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1.UVOD

Program za Poreske Obveznike PPO (u daljem tekstu Program) omogucava unos podataka i
pripremu EPP (Elektronska Poreska Prijava) i PZ (Prijava zaposlenih) datoteke u propisanom
formatu i strukturi kao i elektronski prenos podataka na server Poreske uprave RS (u daljem
tekstu Server). Program PPO omogucéava slanje Mjese¢nih/GodiSnjih prijava poreza po odbitku za
2007.1 2008. godinu po neto obracunu, Mjese¢nih prijava poreza po odbitku po bruto obracunu
pocevsi od 2009. godine, PZ prijava za 2007., 2008. i 2009. godinu.

Namjena programa je sljedeca:

unos podataka na obrazac Poreske prijave poreza po odbitku (u daljem tekstu Prijava),
uvoz podataka u Program za kreiranje Prijave,

osnovna kontrola ispravnosti podataka,

slanje Prijava na Server,

AR

Stampanje Prijave.

-

HAIIOMEHA: IlpujaBe nocsaHe Ha CepBep He CTBapajy 3aAyKewa Ha MOPECKO]
KapTUld O06Be3HWKAa [0 TpeHyTKa mnoTBphuBama [IpujaBa,
JloCTaB/babeM OBjepeHOr ob6pacua [lpujaBe y Haa/iexxHy NOAPYYHY
jenvnuiy. Ha oBjepy je noTpe6HO AOCTaBUTH [Ba IpuMjepka [Ipujage,
C TUM Jia Ce 3a CBaKM IpHUMjepakK MoKe JOCTaBUTH CaMoO IpBa CTpaHa

K NpujaBe. /

Program daje mogu¢nost ucitavanja podataka iz racunovodstvenog programa koji upotrebljavaju

knjigovodstvene sluzbe za evidenciju ostvarenih licnih prihoda. Propisan je oblik datoteke za tu
svrhu, ¢iji se opis moZe prona¢i na veb sajtu Poreske uprave Republike Srpske
(www.poreskaupravars.org) na linku Program za poreske obveznike

(http://www.poreskaupravars.org/SiteCir/Ppo.aspx).

1.1. Opis procesa podnoSenja prijave

Nakon uspostavljanja dial-up (modemske) ili VPN veze sa Poreskom upravom Republike Srpske
(u daljem tekstu PURS), Program vrsi autorizaciju i provjeru ispravnosti unesenih podataka. Za
autorizaciju se kao korisnicko ime koristi JIB fizickog ili pravnog lica i Sifra. Pri prvoj konekciji na
Server koristi se inicijalna Sifra (,lozinka“) zbog Cega nije potrebno posebno odobrenje za pristup
Serveru. Sa navedenom Sifrom Prijave se ne mogu slati na Server. Korisnik ¢e nakon prve
konekcije na Server promijeniti Sifru Sto ¢e naknadno biti detaljno opisano.

Program uspostavlja vezu sa odgovaraju¢im Serverom, nakon ¢ega korisnici programa imaju
moguc¢nost da posalju traZzene podatke. Veza sa Serverom neophodna je samo za vrijeme prenosa
i provjere podataka.

Prijavama koje su proSle provjeru podataka na Serveru automatski se dodjeljuje jedinstveni broj
protokola, nakon Cega se Prijave spremaju u prijemnu bazu podataka PURS. Istovremeno,


http://www.poreskaupravars.org/
http://www.poreskaupravars.org/SiteCir/Ppo.aspx

Program ¢e dobiti potvrdu da je Prijava spremna za kona¢nu Stampu fizickog primjerka i za njenu
predaju u PURS.

Neispravne prijave ne mogu biti poslane na Server. U ovakvim slu¢ajevima Program blokira slanje
Prijave uz obavjeStenje o razlogu neispravnosti (npr. ,Server je prijavio sljedecu gresku: Za
obveznika sa JIB-om ,44..“ je prekoraceno umanjenje po poreskoj kartici“). Korisniku ¢e biti
omoguceno slanje Prijave na Server tek nakon korekcije neispravnih podataka.

Prijava nece biti poslana na Server ako je obiljezena indikatorom U pripremi. U ovom slucaju
Program nece dati obavjestenje o neispravnosti, kao ni broj protokola. Prijave ¢e biti spremne za
slanje na Server tek nakon sto se deaktivira indikator U pripremi.

Ako dode do prekida veze sa Serverom u toku slanja, na Serveru ¢e Prijava biti primljena, ali u
lokalnoj bazi korisnika Programa Prijava e ostati neprotokolisana. U opisanoj situaciji, korisnici
programa ¢e dopisom traZiti brisanje prijave sa Servera.

4 )

HAIIOMEHA: KopucHuiy nporpamMa Kojuma ce JielliaBa HaBeJleHd Npo6JieM, a paje y
Bep3uju nporpama 2.0.8.1 wiu HOBUjUM Bep3HjaMa MOTY U3BPIIUTHU
noHunTaBawe [IpujaBe Ha CepBepy MaKo UM je NMpHjaBa MpUKa3aHa
Kao HemNocJaHa, To he HAKHaZHO GUTH AEeTa/bHO 06jallbeHO.

\_ J

1.2. Instalacija programa

Program se moZe preuzeti sa veb sajta PURS. Na pocetnoj strani sajta nalazi se link Program za
poreske obveznike (Program), Program za elektronsko podnosenje mjesec¢nih prijava poreza po
odbitku. (http://www.poreskaupravars.org/SiteCir/Ppo.aspx). U okviru navedenog odjeljka
nalazi se link za najnoviju verziju Programa (npr. PPO 2.0.8.1.). PoZeljno je da, s vremena na

vrijeme, korisnici provjere na navedenoj lokaciji postoji li novija verzija Programa, od zadnje
preuzete verzije. Nove verzije Programa obuhvataju opcije koje u prethodnom periodu
programski nisu bile omogucene. Ako je na veb sajt postavljena nova verzija Programa potrebno
je da se ista instalira.

Nova verzija treba se instalirati na istu lokaciju na kojoj se nalazi i prethodna i to na taj nacin da
se svi postojeci fajlovi zamjene novim fajlovima. Na ovaj nacin korisnik ¢e u novoinstaliranoj
verziji Programa sacuvati sve Prijave koje su se ve¢ nalazile u bazi.


http://www.poreskaupravars.org/SiteCir/Ppo.aspx
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P o o

6.3.2014 Osnovni zadatak Poreske uprave jeste da dosljedno, nepristrasno i
Obavjeitenje o stavijanju u efikasno prikuplja javne prihode i tako sluZ Republici Srpskoj i
funkciju PPO za elektronsko njenim gradanima.

popunjavanje i podnoSenje Ma ovoj stranici moZete nadi ili zatraZiti odgovor na razlicita poreska

nove Mjeseéne prijave poreza s ;i ‘o e e .
po odbitku-Obrazac 1002 pitanja, ali i novosti iz poreske politike. Rije€ urednika

Slika 1.
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- Kako do
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Plan kontrola i
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za podnosenje 1002 obrasca
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Jedinstveni sistem

Izvjestaji za opstine

Program za Poreske Obveznike A A Ax

_ Program i uputstva Izmjene Informacije

6.3.2014

Obavjestenje o stavljanju u
funkciju PPO za elektronsko
popunjavanje i podnoSenje
nove Mjesecne prijave poreza
po odbitku-Obrazac 1002

» Program za elektronsko podnoZenje mjeseénih prijava poreza po odbitku (13.03.2014):
PPO 2.0.8.1

432014 .
+ YNyTCTBO 3a MHCTanaumjy — impnnmua

Naplaceni javni prihodi za » Uputstvo za instalaciju - latinica

period januar-februar 2014. .
godine Izmjene:

28.2.2014 = Izmjene programa u odnosu na prethodnu verziju

Slika 2.

Klikom na link (npr. PPO 2.0.8.1.) pokrece se instalacija Programa.

File Download - Security, Warning

Do you want to run or save this file?

Mame: Ppoz.0.7.1.exe
Type:  Application, 2,18MB

Fram: www.poreskaupravars.org

Run ] [ Save ] [ Cancel

While files from the Intermet can be uzeful, thiz file tupe can
potentially harm wour computer, IF you do not trust the source, do not
1 or save this software, What's the nigk?

Slika 3.



Nakon pokretanja instalacije na radnoj povrsini ¢e se pojaviti prozor File Download - Security

Warning na kojem su dostupne tri opcije: Run, Save i Cancel (moguc je prikaz dvije opcije: Save

i Cancel). Opcijom Run omoguceno je direktno pokretanje instalacije Programa. Opcijom Save

omoguceno je snimanje Programa na hard disk, a opcija Cancel koristi¢e se za odustajanje od gore

navedenog.

Internet Explorer - Security Warning

software?

The publisher could not be verified. Are you sure you want to run this

Mame: Ppoz.0.7.1.exe

Publisher: Unknown Publisher

X]

Run ] [ Con't Run

I

should anly run software from publishers you trust, How can [ decide what

@ This file does not have a valid digital signature that verifies its publisher. You
sofbware bo run?

Slika 4.

Naredni korak Internet Explorer - Security Warning daje mogu¢nost nastavka instalacije uz

pomo¢ dugmeta Run. Dugme Don’t Run daje istu opciju kao i dugme Cancel na prethodnom

prozoru.

B} Program za poreske obveznike PPO - = X

Uputstvo: kliknite misem na dugme “Install” da biste instalirali
Program za poreske obveznike (PPO) na Vas racunar. Na kraju
instalacije pojavice se ikonica PPO na Vasem desktopu pomocu
koje pokrecete program

Informacije u vezi popunjavanja prijava i primjene odgovarajucih
zakonskih odredbi mozete dobiti na broj telefona 051/337-764 ili
na adresu el. poste kontakt@poreskaupravars.org

Informacije u vezi sa tehnickom stranom programa i
podesavanjima potrebnim za povezivanje na server PURS |
slanje prijava, mozete dobiti na broj telefona 051/337-897, ili na
adresu el. poste ppo@poreskaupravars.org hd

m

Destination folder
C\Program Files

Installation progress

‘ Install l Cancel

Slika 5.

U prozoru Program za poreske obveznike PPO omogucen je izbor lokacije na koju korisnici

mogu instalirati Program, Destination folder i to odabirom dugmeta Browse. Klikom na dugme

Install bi¢e potvrdena odabrana lokacija instalacije Programa, a klikom na dugme Cancel

obustavice se proces instalacije.

’Conﬁn'rl file replace &]

The following file already exists

Ppo.exe

Would pou like to replace the existing file

2.203.136 bytex

modified on 23.3.2011 1516
with this one ?

2203136 bytex

modified on 23.3.2011 1516

r e
[ ez ez to Al I ) Bename I
I Mo LCancel I
Slika 6.



Ako na lokaciji, na koju je korisnik usmjerio instalaciju, ne postoji prethodna verzija Programa
postupak instalacije ¢e sa prethodnim korakom biti okonc¢an. Ukoliko na navedenoj lokaciji
postoji stara verzija Programa prozorom Confirm file replace stvara se mogu¢nost da se nova
verzija Programa instalira preko postojece verzije. Ovaj prozor nudi opcije:Yes, Yes to All,
Rename, No, No to All i Cancel. Odabirom dugmeta Yes to All (poZeljno je biranje ove opcije)
zamjenjuju se svi postoje¢i fajlovi novim fajlovima. Ovim korakom zavrSava se postupak
instalacije Programa.

HAIIOMEHA: YecTo ce femiaBa /ia KOPUCHULIM Y TOKY pajia ca [IporpamomM no6ujy
HH$poManujy o noTpebu nHcTasanuje HoBe Bep3uje [Iporpama. [Ipuje
MOKpeTamka MHCTA/IalUje MOTPe6HO je 3aTBopUTH [Iporpam, nHade he
NOKYIaj UHCTaJIalidje HOBe Bep3uje O6UTH Ge3ycijellaH.

1.3. Cisco VPN Klijent

Cisco VPN klijent moZe se preuzeti na veb sajtu Poreske uprave www.poreskaupravars.org. Na

poCetnoj strani sajta nalazi se link Program za poreske obveznike
(http://www.poreskaupravars.org/SiteCir/Ppo.aspx). Otvaranjem navedenog linka moZe se

uociti na stranici odjeljak Brze veze do programa za povezivanje sa serverom Poreske uprave
RS preko Interneta u okviru kojeg se nalaze linkovi za instalaciju Cisco VPN Klijenta i uputstvo
(Cisco VPN Kklijent za operativni sistem Windows XP i starije verzije, Cisco VPN klijent za
operativni sistem Windows 7 i Windows 8 (32 bit), Cisco VPN Kklijent za operativni sistem
Windows 7 i Windows 8 (64 bit), Uputstvo za instalaciju Cisko VPN klijenta).

(©) PORESKA UPRAVA anaa

REPUBLIKE SRPSKE Naslovna  Konlaki Mapa sajta

Jezik: Fmpuanua | Latinica | English

Poreska uprava & Viada
%< Republike Srpske

Pravna akta K UELNO
Obrasci Kako do .

- * Obavjestenje o stavljanju u o = Lo
Licitacije funkciju PPO za elektronsko —

- popunjavanje i pednoZenje nove if,; CREEE'R'_?“D:[Z.?S_,E‘S-
Javne nabavke Mjesecne prijave poreza po = peHnE forsdovs

i odbitku-Obrazac 1002

Nepokretnosti Plan kontrola i

- Obavjestenje o produZenju roka a2
Fiskalizacija za podno3enje 1002 obrasca

Program za .
£ Poreske Obwveznike

Jedinstveni sistem

Tzvjestaji za opstine

Poreska uprava Republike Srpske

P 0 o

6.3.2014 Osnovni zadatak Poreske uprave jeste da dosljedno, nepristrasno i
Obavjestenje o stavljanju u efikasno prikuplja javne prihode i tako sluZi Republici Srpskoj i
funkciju PPO za elektronsko njenim gradanima.

popunjavanje i podnoSenje Na ovoj stranici moZete nadi ili zatraZiti odgovor na razlifita poreska

nove Mjeseéne prijave poreza
po odbitku-Obrazac 1002

Slika 7.

pitanja, ali i novosti iz poreske politike. Rije¢ urednika



http://www.poreskaupravars.org/
http://www.poreskaupravars.org/SiteCir/Ppo.aspx
http://www.poreskaupravars.org/download/vpn-client.zip
http://www.poreskaupravars.org/download/Vpnclient5.rar
http://www.poreskaupravars.org/download/Vpnclient5.rar

6.3.2014

Obavjedtenje o stavljanju u
funkciju PPO zz elektronsko
popunjavanje i podnodenje
nove Mjesetne prijave poreza
po odbitku-Obrazac 1002

4.3.2014

Naplaceni javni prihodi za
period januar-februar 2014,
godine

28.2.2014

Obavjedtenje za poreske
obveznike

26.2.2014

Obavjettenje o izgledu i
sadrzaju novog Obrasca 1002-
MjEeEna prijava poreza po
odbitku kaji je kreiran u skladu
sa Zakonom o izmjenama
Zakona o porezu na dohodak
[~SluZbeni glasnik Republike
Srpske® br. 107/13)

26.2.2014

Razlike u sadrfaju i nafinu
popunjavanja Obrasca 1002-
Mjesetna prijava poreza po
odbitku u skdadu sa Zakonom o
izmjenama Zakeona o porezu na
dohedak (.Sluzbeni glasnik

Program za Poreske Obveznike AR As

Program i uputstva  Izmjene Informacije

Program

= Program za elektronsks podnogenje mijesefnih prijava poreza po odbitku (13.03.2014):
PPO 2.0.8.1
* Uputstvo za instalaciju programa:
= ¥nyTeTED 33 MHCTanauMly - hupuamua
= Uputstvo za instaladiju - latinica
Izmjene:
= Izmjene programa u odnosu na prethodnu verziju

Uputstva za PPO

s Uputstvo 2a instalaciju programa:
= ¥nyTcTED 32 uHcTanauufy - hupuanua
= Uputstvo za instalaciju - latinica
* Uputstvo za instalaciju programa: PPO-install. pdf
» Uputstvo za povezivanje i slanje prijava: PPO-connect.pdf
= PPO preko Interneta: PPO preko interneta.pdf
= Uputstvo za rad sa pregramem [31.10.2012): PPO.chm
* Uputstvo za rad sa programom (verzija pogodna za Stampu, postavljenc 24,04.2012.)
PPO.pdf
= Nzjé=ice postavljana pitanja: PPO FAQ
» NajEeife postavljana pitanja: Primjeri popunjavanja pereskih prijava, Obrazac 1002 za
2011, godiny
N o punjena verzija PPO uputstva

Republike Srpske" br. 107/13)
koji je stupio na snagu
01.02.2014. godine

Brze veze do programa za povezivanje sa serverom Poreske uprave RS preko
Interneta

= Cisco VPN klijent za operativni sistem Windows XP i starije verzije

= Cisco VPN Kijent za operativni sistem Windows 7 » Windows 8 (32 bit)
= Cisco VPN Klijent za operativni sistem Windows 7 » Windows 8 (64 bit)
s Uputstvo 2a instalaciju Cisco VPN klijents

TeamViewer - za pristup na daljinu i podriku preko Interneta

o sti

Poreski kalendar za pravna
lica

Slika 8.

U skladu sa navedenim potrebno je izabrati jedan od linkova, a u zavisnosti od
operativnog sitema koji se koristi.

Ispod linka Uputstvo za instalaciju Cisko VPN klijenta nalazi se link TeamViewer - za
pristup na daljinu i podrsku preko Interneta. Klikom na ovaj link pokrece se instalacija
aplikacije koja daje moguénost sluzbenicima zaduzenim za tehnicku podrsku povezivanje
sa raCunarom na kojem se nalazi aplikacija PPO. Na ovaj na¢in mogu se otkloniti problemi
koji se pojavljuju u radu sa aplikacijom, a koji se ne mogu detektovati telefonskim
razgovorom.
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2. Meni Status

Meni Status nudi padajuéu paletu u kojoj se mogu odabrati opcije uspostavljanja i prekida veze sa
Serverom i izlaska iz Programa. Na padajucoj paleti nalaze se sljedece opcije:

- Vezasaserverom i

- Krajrada

[
mpregled Prijave (

BE Veza sa serverom »
P* Kraj rada &‘

Prijave
Broj protakola| Tip | Barood o
4 o]
Slika 9.

2.1. Preduslovi za konekciju

Za slanje Prijava na Server korisnici trebaju:
- Ostvariti vezu sa Serverom preko dial-up (ISDN ili analogni modem) ili VPN konekcije,
- biti ulogovani na Server kroz Program.

Parametri dial-up konekcije su:

Telefonski broj: 051 337600

Username: <JIB korisnika> (npr. 4414653120005)

Password: lozinka (rije¢ lozinka koristi se samo za prvu konekciju na Server, nakon cega ¢e je
korisnik promjeniti jer se Prijave ne mogu slati sa inicijalne Sifre).

Parametri VPN konekcije su:
Connection Entry: Poreska uprava RS
Description: Poreska uprava

Host: vpn.poreskaupravars.org
Name: ppovpn

Password: vpnppo

Confirm Password: vpnppo

Unos navedenih parametara obavezno se treba izvrSiti sa podeSenom engleskom jezickom
podrskom.

11



Serbian (Cyrillic, Bosnia and Herzegovina)
SR Serbian (Latin, Serbia)
SR Serbian (Cyrillic, Serbia)

Show the Language bar
Bl or@ankDe

Slika 10.

2.2.Veza sa serverom

Nakon uspostavljanja dial-up ili VPN konekcije potrebno je kliknuti na dugme Veza sa serverom.
Otvorice se sljedec¢a forma za prijavu:

Povezivanje sa serverom

|dentifikacia
Korisnikc: ||
Lozinka: |
Odustani | Pribwati |
Slika 11.

Za povezivanje sa Serverom u okrivu Programa uvijek se koriste isti parametri kao i za modemsku
ili VPN konekciju. Potvrdom na dugme OK veza sa Serverom bice ostvarena. Nakon uspjesnog
povezivanja sa Serverom, na naslovnoj liniji iza naziva Programa promijenice se tekst u zagradi iz
Neaktivna veza u Aktivna veza.

2.3.Kraj rada

Odabirom dugmeta Kraj rada korisnici ¢e otvoriti dijaloski okvir koji ¢e omoguciti zatvaranje
Programa. U navedenom dijaloSkom okviru postavljeno je pitanje: ,Jeste li sigurni da Zelite da
izadete iz programa?“. Dugme OK potvrduje akciju gasenja Programa, a dugme Odustajem
obustavlja pokrenutu akciju.

12



3. Meni Pregled

Meni Pregled koristi se za odabir obrasca za unos podataka, podeSavanje opsStih podataka
(mjesec, preduzece), pristup formi za unos PZ prijava i pretrazivanja podataka. Na padajucoj paleti
nalaze se sljedece opcije:

1. Prijave za 2007.1i 2008. sa neto osnovicom,
2. Prijave za 2009. sa bruto osnovicom,

3. Prijave za 2010. sa bruto osnovicom,

4. Prijave za 2011-2013. sa bruto osnovicom.
5. Prijave za 2014. sa bruto osnovicom

6. Mjesec,

7. Preduzece,

8. Prijave,

9. Rad sa PZ prijavama,

10. Osvjezavanje podataka,

11. Pretrazivanje podataka,

12. Filtriranje podataka.

4

Status BEE[ELN Prijave  Opcije  Pomod

M+ 8B N Prijave za 2007. i 2008. sa neto csnovicom
M | B Prijave za 2009. sa bruto osnovicom
jesec:
q?‘,,:, Prijave za 2010, sa bruto osnovicom
Priiave| & Prijave za 2011-2013. sa bruto osnevicom
Broi £ &, Prijave za 2014. sa bruto osnovicom

Mjesec

Preduzece

Prijave

@ Osvjefavanje podataka
I Pretrazivanje podataka
= Filtriranje podataka

Slika 12.
3.1. Prijave za 2007 i 2008 sa neto osnovicom

Odabirom dugmeta Prijave za 2007 i 2008 sa neto osnovicom Kkorisnici dobijaju pristup
Prijavama koje pripadaju perodu od 01.01.-31.01.2007. godine do 01.12. - 31.12.2008. godine.

3.2. Prijave za 2009 sa bruto osnovicom

Odabirom dugmeta Prijave za 2009 sa bruto osnovicom korisnici dobijaju pristup Prijavama
koje pripadaju periodu od 01.01.-31.01.2009. godine do 01.01.-31.01.2010. godine (prijave za
poreski period 01.01.-31.01.2010. godine mogu se prikazati u Prijave za 2009 sa bruto osnovicom
i Prijave za 2010 sa bruto osnovicom).
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3.3. Prijave za 2010. sa bruto osnovicom

Odabirom dugmeta Prijave za 2010. sa bruto osnovicom Kkorisnici dobijaju pristup Prijavama
koje pripadaju periodu od 01.01.-31.01.2010. godine do 01.01. -31.01.2011. godine.

3.4. Prijave za 2011-2013. sa bruto osnovicom

Odabirom dugmeta Prijave za 2011-2013. sa bruto osnovicom Kkorisnici dobijaju pristup
Prijavama koje pripadaju periodu od 01.02.-28.02.2011. godine, do 01.01.2014. - 31.01.2014.
godine za prijave poreza i doprinosa (PD) i za prijave poreza na dohodak (P), a za prijave
doprinosa (D) do 01.12.-31.12.2013.

3.5. Prijave za 2014. sa bruto osnovicom

Odabirom dugmeta Prijave za 2014. sa bruto osnovicom korisnici dobijaju pristup Prijavama
koje pripadaju periodu od 01.02.-28.02.2014. godine, pa nadalje za prijave poreza na dohodak i
prijave poreza i doprinosa (PD). Za prijave doprnosa (D) korisnici imaju moguénost da podnose
prijave od 01.01.-31.01.2014. godine pa nadalje.

3.6. Mjesec

Prilikom prvog pokretanja Programa uocljivo je da dugme Unos novih prijava nije aktivno. Opcija
unosa novih prijava aktivirace se ubacivanjem mjeseca i pripadajuc¢ih stopa doprinosa za teku¢u
godinu, kao i praga poreza.

= PPO (Neaktivna veza) -0
Status Pregled Mjesec Opeije Pomot
O 80 (B, | 1 <« » »i | @ [ Miesec X Precuzeée [ Priave
Mieseo:  [man 2014, =] Preduzece: | oL €B Furpuno u Meromuje Mucxasn
Podaci o tekucem mesecu
[ Novimjesec
et 2012, Prosjezna pleta z preth mj
ORI 1) tzmiona podtaka
0105 2014, Ieplat 22 period - od 07 022014
2 mjeseca. 31032014, Isplta za period - do 2022012,
Prag poreza 10 %: 20000 Prag poreza 15 %: 000
2 Bisanje meseca
Proc. PIO: TEED % Proc, zdravsive: Z00%
B ez
Proc. za djefiu zadttu T507%  Proc. zapol. TO0%
Mieseci
[Naziv mieseca [Datum pogetica [Datum zavrietia[lsplata -0d__[lspista -do_|Prag 10% |Prag 15% |Proc.PI0 |Procadr|Procdieca |Proczap. |Prosiplata ~
[ Jianuar 2012, 0101201 31012018 01122013 31122013 20000 000 1850% 1200% AN
[ Jrebruar 2014, 01022014, 28022014 01012014, 3101204, 20000 000 1850% 12004  150%  100%
[¥fmart 2012, 0103201, 31032014 |01.022014. 28022014, 20000 00| 1850% 12004  150%  100%
< >
Neaktivna veza Tekuci slog: 19/3

Klikom na Novi mjesec sistem automatski nudi definisane podatke koji se mogu izmjeniti prema
potrebama prije snimanja. Ako je potrebna izmjena ucitanih podataka, korisnik ¢e kliknuti na
dugme Izmjena podataka nakon ¢ega ¢e mo¢i ispravljati podatke u gornjem dijelu tabele. Nakon
unosa novog mjeseca i izmjena podataka na mjesecu svi podaci se moraju sacuvati klikom na
dugme Snimanje izmjena.
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3.6.1. Podesavanja za 2007. godinu (naveden je primjer podesavanja za januar 2007.)

Naziv mjeseca: januar 2007.

Datum pocetka mjeseca: 01.01.2007.
Datum zavrsSetka mjeseca: 31.01.2007.
Isplata za period - od: 01.12.2006.
Isplata za period - do: 31.12.2006.
Prag poreza 10%: 205,00

Prag poreza 15%: 2084,00

Proc. PIO: 24%

Proc. zdr.: 15%

Proc. djecija z.: 2%

Proc. zaposl: 1%

3.6.2. Podesavanja za 2008. godinu (naveden je primjer podesavanja za januar 2008.)

Naziv mjeseca: januar 2008.

Datum pocetka mjeseca: 01.01.2008.
Datum zavrsetka mjeseca: 31.01.2008.
Isplata za period - od: 01.12.2007.
Isplata za period - do: 31.12.2007.
Prag poreza 10%: 250,00

Prag poreza 15%: 2340,00

Proc. PIO: 24%

Proc. zdr.: 15%

Proc. djecija z.: 2%

Proc. zaposl: 1%

3.6.3. Podesavanja za 2009. godinu (naveden je primjer podesavanja za januar 2009.)

Naziv mjeseca: januar 2009.

Datum pocetka mjeseca: 01.01.2009.
Datum zavrSetka mjeseca: 31.01.2009.
Isplata za period - od: 01.12.2008.
Isplata za period - do: 31.12.2008.
Prag poreza 8%: 300,00

Prag poreza 15%: 0,00

Proc. PI10: 17,00%
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Proc. zdr.: 11,50%
Proc. djecija z.: 1,40%
Proc. zaposl: 0,70%

3.6.4. Podesavanja za 2010. godinu (naveden je primjer podesavanja za januar 2010.)

Naziv mjeseca: januar 2010.

Datum pocetka mjeseca: 01.01.2010.
Datum zavrSetka mjeseca: 31.01.2010.
Isplata za period - od: 01.12.2009.
Isplata za period - do: 31.12.2009.
Prag poreza 8%: 300,00

Prag poreza 15%: 0,00

Proc. PI10: 17,00%

Proc. zdr.: 11,50%

Proc. djecija z.: 1,40%

Proc. zaposl: 0,70%

3.6.5. Podesavanja za 2010. godinu sa poreskim periodima od 01.08.2010. godine
(naveden je primjer podesavanja za avgust 2010)

Naziv mjeseca: avgust 2010.

Datum pocetka mjeseca: 01.08.2010.
Datum zavrsetka mjeseca: 31.08.2010.
Isplata za period - od: 01.07.2010.
Isplata za period - do: 31.07.2010.
Prag poreza 8%: 250,00

Prag poreza 15%: 0,00

Proc. PIO: 17,00%

Proc. zdr.: 11,50%

Proc. djecija z.: 1,40%

Proc. zaposl: 0,70%

3.6.6. Podesavanja za 2010. godinu sa poreskim periodom od 01.01.2011. godine
(naveden je primjer podesavanja za januar 2011)

Naziv mjeseca: januar 2011.
Datum pocetka mjeseca: 01.01.2011.
Datum zavrSetka mjeseca: 31.01.2011.

Isplata za period - od: 01.12.2010.
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Isplata za period - do: 31.12.2010.
Prag poreza 8%: 250,00

Prag poreza 15%: 0,00

Proc. P10: 17,00%

Proc. zdr.: 11,50%

Proc. djecija z.: 1,40%

Proc. zaposl: 0,70%

3.6.7. Podesavanja za 2011. godinu (naveden je primjer podesavanja za januar 2011,
februar 2011. i decembar 2012.)

Januar 2011.

Naziv mjeseca: januar 2011.

Datum pocetka mjeseca: 01.01.2011.
Datum zavrSetka mjeseca: 31.01.2011.
Isplata za period - od: 01.12.2010.
[splata za period - do: 31.12.2010.
Prag poreza 10%: 0,00

Prag poreza 15%: 0,00

Proc. PIO: 17,00%

Proc. zdr.: 11,50%

Proc. djecija z.: 1,40%

Proc. zaposl: 0,70%

Februar 2011.

Naziv mjeseca: februar 2011.

Datum pocetka mjeseca: 01.02.2011.
Datum zavrSetka mjeseca: 28.02.2011.
Isplata za period - od: 01.01.2011.
Isplata za period - do: 31.01.2011.
Prag poreza 10%: 0,00

Prag poreza 15%: 0,00

Proc. PIO: 18,00%

Proc. zdr.: 12,50%

Proc. djecija z.: 1,50%

Proc. zaposl: 1,00%
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Decembar 2012.

Naziv mjeseca: decembar 2012.
Datum pocetka mjeseca: 01.12.2012.
Datum zavrSetka mjeseca: 31.12.2012.
Isplata za period - od: 01.11.2012.
Isplata za period - do: 30.11.2012.
Prag poreza 10%: 0,00

Prag poreza 15%: 0,00

Proc. PIO: 18,50%

Proc. zdr.: 12,00%

Proc. djecija z.: 1,50%

Proc. zaposl: 1,00%

3.6.8. Podesavanja za 2014. godinu (naveden je primjer podesavanja za januar 2014.)

Naziv mjeseca: januar 2014.

Datum pocetka mjeseca: 01.01.2014.
Datum zavrSetka mjeseca: 31.01.2014.
Isplata za period - 0od: 01.12.2013.
Isplata za period - do: 31.12.2013.
Prag poreza 10%: 200,00

Prag poreza 15%: 0,00

Proc. PIO: 18,50%

Proc. zdr.: 12,00%

Proc. djecija z.: 1,50%

Proc. zaposl: 1,00%

Polje Prosjecna plata iz prethodnog mjeseca popunjavaju iskljucivo poslodavci iz koZarske ili
tekstilne industrije, a u navedeno polje unosi se republic¢ka prosje¢na plata iz prethodnog mjeseca.
Ako podaci u odjeljku Mjesec nisu u skladu sa gore navedenim podacima korisnik ¢e klikom na
dugme Izmjena podataka otvoriti mogu¢nost korekcije upisanih podataka u gornjem dijelu

prozora. Neispravno uneseni podaci u odjeljku Mjesec uslovi¢e neispravnost na Prijavi pri unosu
podataka u Program i/ili na Serveru.
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3.7. Preduzece

Klikom na dugme Novo preduzece stvara se moguc¢nost unosa podataka o novom preduzecu.

= PPO (Neakiivna veza) - s IEN

Satus Preghed Predurece Qpcge Pomoé

|, & ol R Mesec | [ Frecumeée (B Priave

) Hovopedureie
48 precuzeda:

Pyt T 1) o potataka
[
[
[
[

Buto fomula: 7 Butopmcn 8= /0603 [7 Netopincp. B - - 201/ 0603
iz kudarke i ekstine nduie [

me s prezme sads

o Thos podinste : Y Toion oo [ cpine st G podrosecs meipn

Tekuei slog: -1/0

Slika 14.

Potrebno je upisati JIB preduzeca, naziv preduzeca, adresu sjedista i opStinu sjedista.

] PPO (Neaktivna veza) - s IEN
Stats Pregled Presusece Opcje Pomoc
BADE, e om o] B Mesoc | ER Precuzece ) Priave
Mesec: [nar 2078 <] Pmdaste: [AETIOE PP Frmer
Pasacss predants D tevomreduzese |
1B prmisnta B umeavotuses |
Naztv preduzeca: |
Adus necta |
Opitns nec =3 N ——
Tokdonprocaeta: [958 W e
Emai adress rr——
oo 7 Buiopco: B-N /060 7 Netoperces = N- 201/ 0609
Pedodavas 2 hafasne dtecstios e r
0 poescc e preame ovsienig e [ETe———
[Tz [=rsme e e
Tabelami srwged produzeca
e oo precuzets T Temsideas [eitor oo [P s e o poioes [ e s
[V eeregsstanns 7 7. Frome = et oo 01123458 105 Tedt 1212550000000 b i precme
Haaktivma veza Tekudislog: 11

Slika 15.

Podaci o ovla$tenom licu i podnosiocu mogu se upisati za svako preduzeée pojedina¢no. Stampaju
se na svakoj MPO i PZ prijavi za to preduzece. Na MPO prijavi Stampa se JMB podnosioca prijave i

Ime i prezime ovlastenog lica. Na PZ prijavi Stampaju se Ime i prezime ovlastenog lica i Ime i
prezime sacionica prijave.

Unos podataka o preduzecu zavrSava se odabirom dugmeta Snimanje izmjena nakon cega ce
uneseni podaci biti snimljeni. Ako nakon snimanja izmjena neki podaci nisu ispravni ili nisu

uneseni svi podaci, odabirom dugmeta Izmjena podataka aktivirace se moguénost korekcije,
odnosno unosa novih podataka.

Ukoliko snimanje promjena nije potrebno odabirom dugmeta Poni$tavanje izmjena podaci se
vracaju na zadnje snimljeno stanje.
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3.8. Prijave

Klikom na dugme Prijave korisnici na radnoj povrsini dobijaju prikaz svih Prijava koje su kreirane
u Programu ili su uitane iz drugih programa u obliku EPP fajla. Prijave koje se nalaze u gornjem
dijelu radne povrsine mogu se korigovati, slati na Server, kopirati u izmijenjenu poresku prijavu
(u daljem tekstu IPP) i brisati sa Servera (prije potvrde Prijave u nadleznoj podrucnoj jedinici).

] PPO (Neaktivna veza) -0
Status Pregled Prijave Qpcije Pomoé
W 88(B, | 4 « » o @B B Migsso [ Preduzede | [ Priave D% e B
Miesec:  [man 2014. x| Preduzece: [s414853120005 [PP. Promet”
Priave
Enoj protokola| Tip [Barkod osn.pr.[P/D[JIB [Naziv preduzeca [opat | #zn&pgme Datum podnozenja|Period - od
M 0 FD 4414653120005 |P.P. "Fromet” 103 fresic 14032014 01.032014.
. Alati za rad
Prijave
< >
Zaduzenja po pojedinm wrsiama prihoda
S VP__[lznos abaveze ~
| [712196 130850 @ ZaduZenja po vrstama prihoda
713113 24566
v
< >
Neaktivna veza Tekuéi slog: 1/1
Slika 16.

Prijave C¢iji je zapis ispisan regularnim slovima unesene/ucitane su u program, ali nisu poslane na
Server. Ako je zapis ispisan sivom bojom fonta Prijava ima status U pripremi i ne moze biti
poslana na Server dok joj se ne promjeni navedeni status. Zapisi Prijava koje imaju plavu boju
fonta, sa stilom Bold poslane su na Server. Prikaz prozora Prijave moZe imati razli¢ite oblike, i to:

3.8.1. Prikaz prozora Mjesecne prijave poreza po odbitku

i) PPO (Neaktivna veza) = =
Status Pregled Prijave Opcije PBomoé
W88 B |0« » v | @i B BB [ Mesee BT Preduste | [ Prisve BEDL 20 e B
Miesec:  [mart 2074, v| Produzede: [44T4E53120005 [F "Promet”
Priave A
Ero, protokola Tp [Barkod osn.pr.[P/D[JIE [Naziv preduzeta [oest.[yfzNgpstne Datum padnosenja| Period -od
3 PD 4414653120005 |P.P."Promet” 103 Jfesic 14.03.2014 01.03 2014
- Alati za rad
Prijave
< >
Zadugerga po pojedinim rstama prihoda
Sira VP | lznos obaveze ~
| 712198 130850 @ ZaduZenja po vrstama prihoda
713113 245,66
v
< >
Neaktivna veza [Tekuéi slog: 1/1
Slika 17.

Prozor je horizontalno podijeljen na dva dijela. U gornjem dijelu prozora prikazane su
kreirane/ucitane Prijave, a u donjem dijelu prozora prikazane su sinteticke obaveze iskazane na
obiljezenoj Prijavi u gornjem dijelu ekrana (prijava koja je sa lijeve strane obiljezena crnom
strelicom) razvrstane po vrstama prihoda.
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3.8.2. Prikaz prozora Mjesecne prijave poreza po odbitku sa uklju¢enim dugmetom Rad
sa EPP fajlovima.

= PPO (Neaktivna veza) = =
Status Pregled Prijave EPP Opcije Pomoc
B a0(B | <« » v | @l B BB [P Mesec [EDPreduete| [ Priave BEDL2 0 bk
Miesec:  [mart 2014 =] Preduzece: [4414653120005 [P Promer”
Friiave
Broj protokola| Tip [Barkod osn pr.[P/D[J1B [Naziv preduzeéa [0p3t [Naziv optine Datum podnogenja | Period - od
¥ 0 FD 4414653120005 |PF."Fromet” 103 Teslé 14,03.2014, 01.03.2014,

{

Tabela prijava

< >
B & E B || @ Uttavane & Ativa {8 Snimleno x

[Neziv fajia JE [Feriod _[Isplata za [Opt.[Naziv preduzeta [Broj zap.[Brojispl.[Tie_ [Ukporez | A
¥

Tabela epp fajlova v
< >
Neaktivna veza Tekudi slog: 1/1
Slika 18.

Aktiviranjem dugmeta Rad sa EPP fajlovima prozor Prijave ¢e biti horizontalno podjeljen na dva
dijela. U gornjem dijelu prozora prikazane su kreirane/ucitane Prijave, a u donjem dijelu prozora
nalaze se EPP fajlovi koji se mogu ucitati u gornji dio ekrana u cilju korekcije podataka (po potrebi)
i slanja Prijava na Server.

3.8.3. Prikaz prozora Rad sa PZ prijavama zaposlenih
Odabirom dugmeta Rad sa PZ prijavama aktivirace se prozor za unos/ucitavanje PZ prijava za

2007.,2008.1li 2009. godinu.

Prozor PZ prijava aktivan je kada su na pregledu odabrane Prijave za 2007 i 2008 sa neto
osnovicom ili Prijave za 2009 sa bruto osnovicom. Od 01.01.2010. godine PZ prijave nisu u
upotrebi zbog ¢ega programski nije omoguceno slanje PZ prijava poslije navedenog datuma.

Ako nije aktivno dugme Rad sa EPP fajlovima prozor nece biti podijeljen u viSe dijelova, a
korisnik ¢e imati uvid samo u prikaz Prijava.

= PPO (Neaktivna veza) = =
Status Pregled Prjave Opcije Pomoé
B 28w &l B Meses [FH Preduzeds Fz ik | @ k) =4
Missec:  [januar 2007, | Preduzsée: [4414853120005 [P-P. “Promet" e
Prijave
[ae Naziv preduzeca [opit.[Naziv opstine Datum podnoSenja| Broj zap. [Broj stavid[Tip__[Adresa preduzeca
Ld
< >
Neaktivna veza Tekudi slog: 1/11
Slika 19.
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3.8.4. Prikaz prozora PZ prijave Rad sa EPP fajlovima

Aktiviranjem dugmeta Rad sa EPP fajlovima prozor ¢e biti horizontalno podijeljen na: prikaz
Prijava (gornji dio prozora) i prikaz ucitanih EPP fajlova (donji dio prozora).

# PPO (Neaktivna veza) = =
Status Pregled Prijave PZ Opcije  Pomoé
M- &8 | x &= B Miesec  [EE] Preduzece PZ Friave || [k} =
Mesec:  |januar 2007 v| Preduzece: [44148531 20005 PP "Promet"
Prijgve:
[ [Naziv preduzeca |opt. | Naziv opétine Datum podnogenja| Broj zap. | Broj stavki[Tip__|Adresa preduzeca
Ld
PZ prijave
< >
g B || & Ustavanie & Ativa (@ Snimlieno x
|Naz|v fajla JIB |\spla1a 3 |Da1um podn. |Op§t |Nazw preduzeca |ij zap |Er0| stavkllTlp |Puno ~
L
EPPPZ
v
< >
Meaktivna veza Tekuéi slog: 1/11
Slika 20.

3.9. Osvjezavanje podataka

Odabirom dugmeta OsvjeZavanje podataka promjene koje su nastale u radu, a nisu editovane u
prozoru biée editovane.
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3.10. Pretrazivanje podataka

Prozor Pretrazivanje podataka daje moguc¢nost pronalazenja Prijava koje se zbog obimnosti
podataka u prozoru Prijave teZe mogu pronadi. Pretrazivanjem podataka mogu se izdvojiti
Prijave na osnovu jednog ili viSe parametara i to:

A PretraZivanje prijava = B
. ~

Broj protok.ola: Prihwvati |

JIE preduzeca: [+ zatvori |

Opstina:
%, Obridi fiter

Datum podnosenja:

|
|
Maziv preduzeca: | g
Pronadi
— =
|
|
|
|

Period - od: B K.opiraj prijawu |
Period - do:
Godina:
|zmijeniena prijava: i Sve " Da " Ne
Poglano: i Sve " Da i Ne "

Broj protokola|JIB preduzeca MNaziv preduzeca |Op§t. | Maziv opétine Datum po
< >

Slika 21.

Broj protokola - unosom broja protokola i klikom na dugme Pronadi (sa desne strane prozora)
Prijava sa navedenim brojem protokola pojavic¢e se na radnoj povrsini prozora. Klikom na dugme
(sa desne strane prozora) Prihvati program ¢e navedenu Prijavu otvoriti.

JIB preduzeca - ako se elektronski Salju Prijave za viSe poreskih obveznika unosom JIB-a
preduzeca i klikom na dugme Pronadi izdvoji¢e se Prijave za poreskog obveznika ¢iji je JIB upisan.

Naziv preduzeca - ovo polje mozZe se Koristiti za pretragu po nazivu preduzeca u slucaju da je
naveden ispravan naziv preduzeca. Ukoliko ne postoji uvid u taCan naziv preduzeca (npr. P.P.
»~Promet”) pretraga se moze izvrsiti ukucavanjem dijela naziva poreskog obveznika koji je poznat
sa znakom procenta (npr. %Promet%).

Opstina -Prijave za traZzenu opsStinu mogu se izdvojiti tako Sto ¢e se u polje opsStina ukucati Sifra
opstine. U slucaju da Sifra opstine nije poznata odabirom tastera sa desne strane navedenog boksa
(tri tacke na tasteru) otvorice se novi prozor sa tabelom koja sadrzi sve nazive i Sifre opsStina.

Datum podnosSenja - u ovaj boks moZe se ukucati datum slanja Prijave na Server. Datum se unosi
bez odvajanja datuma, mjeseca i godine tackama. Datum i mjesec se unose sa dvije cifre, a godina
sa dvije zadnje cifre ili sa sve Cetiri cifre.

Period od: - unos podataka u ovaj boks izdvaja Prijave po poreskom periodu. Datum se unosi na
isti nacin kao i u boks datum podnoSenja, s tim da se u ovom slucaju navodi datum pocetka
poreskog perioda za koji je podnesena trazena Prijava.
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Period do: - unos podataka u ovaj boks izdvaja Prijave po poreskom periodu. Datum se unosi na
isti nacin kao i u boks datum podnosenja, s tim da se u ovom slucaju navodi datum zavrsetka
poreskog perioda za koji je podnesena traZena Prijava.

Godina - u ovaj boks unosi se godina perioda kojoj pripada Prijava ¢ime ¢e biti odabrane samo
Prijave za navedenu godinu. Godina se navodi sa Cetiri cifre.

Izmijenjena prijava: - sa desne strane ovog ispisa nalaze se tri indikatora od kojih se samo jedan
moZe izabrati, i to: Sve, Da, Ne (Sve - izuzima pretragu kojim se izdvajaju samo IPP, Da - izdvaja
samo IPP, Ne - iskljucuje iz pretrage IPP).

Poslano: - sa desne strane ovog ispisa nalaze se tri indikatora od kojih se samo jedan moZe
izabrati, i to: Sve, Da, Ne (Sve - izuzima pretragu kojim se izdvajaju samo poslane Prijave, Da -
izdvaja samo poslane Prijave, Ne - iskljuCuje iz pretrage poslane Prijave).

JMB - ako je potreban uvid u Prijave na kojima se nalazi odreden radnik unosom njegovog JMB u
ovaj boks izdvojiée se iskljucivo Prijave na kojima se (po bilo kojem vidu isplate) nalaze analiticke
stavke sa zadanim JMB.

Prezime - pretraga po prezimenu ima istu funkciju kao i pretraga po JMB, a koristi se ako je JMB
odredenog radnika nepoznat. Ako nije poznat JMB radnika najbolje je da se kombinuje prezime i
ime da bi se izdvojile Prijave na kojima se nalazi trazeni radnik. Pretraga po prezimenu nije u
potpunosti pouzdana, zbog moguénosti pogresnog unosa podataka.

Ime - pretraga po imenu ima istu funkciju kao i pretraga po JMB, a koristi se ako ne postoji uvid
u JMB odredenog radnika. Ako nije poznat JMB odredenog radnika najbolje je da se kombinuje
prezime i ime da bi se izdvojile Prijave na kojima se nalazi trazeni radnik.

Vid isplate - sa desne strane ovog ispisa nalazi se osam indikatora od kojih se samo jedan moze
izabrati, i to: (Sve - izuzima pretragu kojom se izdvajaju Prijave po odredenom vidu isplate, VI1 -
izdvaja samo Prijave koje na VI1 imaju unesene analiticke stavke, VI2 - izdvaja samo Prijave koje
na VI2 imaju unesene analiticke stavke, VI3 - izdvaja samo Prijave koje na VI3 imaju unesene
analiticke stavke, VI4 - izdvaja samo Prijave koje na VI4 imaju unesene analiticke stavke, VI5 -
izdvaja samo Prijave koje na VI5 imaju unesene analiticke stavke, V16 - izdvaja samo Prijave koje
na VI6 imaju unesene analiticke stavke, VI1b - izdvaja samo Prijave koje na VI1b imaju unesene
analiticke stavke).

Vrsta prihoda - daje pretragu po vrsti prihoda koja je iskazana na Prijavama, npr. ako na nekim
Prijavama postoji vrsta prihoda 711112 - Porez na prihode od autorskih prava, patenata i
tehnickih unapredenja, ukucavanjem ove vrste prihoda u navedeni boks izdvojice se samo Prijave
na kojima se nalaze obaveze iskazane na ovoj vrsti prihoda.

Iznos obaveze - ako je korisniku potreban uvid u Prijavu za koju je poznat jedino iznos obaveze
koji je naveden, ukucavanjem iznosa obaveze u ovaj boks izdvojice se iskljucivo Prijava na kojoj
se nalazi navedeni iznos.

Nakon unosa podataka u jedno ili viSe polja potrebno je izabrati dugme Pronadi ¢ime ¢e se u tabeli
pojaviti trazena Prijava (ili viSe Prijava, zavisno od postavljenih parametara pretrage). Nakon
uCitavanja podataka u tabelu, klikom na dugme Prihvati trazene Prijave ucitace se u tabelu
Prijava.
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3.10.1. Kopiranje analitickih stavki iz prethodne u tekuc¢u godinu

A retraZivanje prijava = =
Braj protokola: . Prihvati
JIB preduzeca: [0+ zatvori
Maziv preduzeca: -’
Pronadi
Opstina: Jl —_———

Obrisi fitter

|
|
D atum podnosenja: |
|
|
|

Petiod - od: B Kopiraj prijawu

Period - do:

Godina

|zmijenjena prijava = Swe  Da  Me

Poslano " Sve ( Da O Me v

E] preduzeca Naziv preduzeca |OD§L Naziv opdtine ﬁ;

‘\-_WABSBQDDDS testni jib 002 Banja Luka w

< >
Slika 22.

Korisnici Programa koji su u prethodnim godinama elektronski slali Prijave na Server, a koji
trebaju kreirati Prijavu u novom modulu Programa za tekuéu godinu, da bi izbjegli unos
analitickih podataka mogu Prijavu iz prethodnog perioda ucitati u novi modul (npr. Prijava koja
je kreirana u modulu Prijave za 2011-2013. godinu sa bruto osnovicom moze se kopirati u
modul Prijave za 2014 godinu sa bruto osnovicom). Da bi se Prijava kopirala u novi modul
korisnici trebaju znati broj protokola zadnje podnesene Prijave u prethodnom modulu Programa.
U prozoru PretraZivanje podataka, boks Broj protokola potrebno je upisati broj protokola
Prijave iz prethodnog perioda. Odabirom dugmeta Pronadi u donjem dijelu prozora pojavice se
Prijava ¢iji je broj protokola ukucan u zadato polje. Klikom na dugme Kopiraj prijavu korisnici ¢e
otvoriti kopiju navedene Prijave u novom modulu.

3.11. Filtriranje podataka

Dugme Filtriranje podataka otvara prozor Filter podataka koji je namjenjen odabiru odredene
Prijave ili odredenih Prijava koje nose iste karakteristike. Na ovom prozoru dostupne su sljedece
opcije filtriranja podataka po svojstvima:

(i} Filter prijava = =
Broj protokala: || . Prihvati
JIB preduzeca: | ¢ zatvori
Naziv preduzeca: | X
Opstina: | Jl w
[ratum podnosenja:; | M
Period - od: |
Period - do: |
Godina: |
Isplata - od: |
lzplata - do: | w
Broj protokols [JIB preduzecs |Nazi\r preduzeca |Op§l |Nazi\r opétine Datum pg
< >
Slika 23.

25



Broj protokola - unosom broja protokola i klikom na dugme Pronadi (sa desne strane prozora)
Prijava sa navedenim brojem protokola pojavice se na radnoj povrsini prozora. Klikom na dugme
(sa desne strane prozora) Prihvati program ¢e navedenu Prijavu otvoriti.

JIB preduzeca - ako se elektronski Salju Prijave za viSe poreskih obveznika unosom ]IB-a

preduzeca i klikom na dugme Pronadi izdvojice se Prijave za poreskog obveznika ¢iji je JIB upisan.

Naziv preduzeca - ovo polje moZe se Kkoristiti za pretragu po nazivu preduzeca u slucaju da je
naveden ispravan naziv preduzeca. Ukoliko ne postoji uvid u tacan naziv preduzeca (npr. P.P.
»~Promet”) pretraga se moze izvrsiti ukucavanjem dijela naziva poreskog obveznika koji je poznat
sa znakom procenta (npr. %Promet%).

Opstina -Prijave za traZenu opStinu mogu se izdvojiti tako Sto ¢e se u polje opstina ukucati Sifra
opstine. U slucaju da Sifra opStine nije poznata odabirom tastera sa desne strane navedenog boksa
(tri tacke na tasteru) otvorice se novi prozor sa tabelom koja sadrzi sve nazive i Sifre opStina.

Datum podnoSenja - u ovaj boks moZe se ukucati datum slanja Prijave na Server. Datum se unosi
bez odvajanja datuma, mjeseca i godine tackama. Datum i mjesec se unose sa dvije cifre, a godina
sa dvije zadnje cifre ili sa sve Cetiri cifre.

Period od: - unos podataka u ovaj boks izdvaja Prijave po poreskom periodu. Datum se unosi na
isti nacin kao i u boks datum podnoSenja, s tim da se u ovom slucaju navodi datum pocetka
poreskog perioda za koji je podnesena trazena Prijava.

Period do: - unos podataka u ovaj boks izdvaja Prijave po poreskom periodu. Datum se unosi na
isti nacin kao i u boks datum podnosenja, s tim da se u ovom slucaju navodi datum zavrsetka
poreskog perioda za koji je podnesena traZena Prijava.

Godina - u ovaj boks unosi se godina perioda kojoj pripada Prijava ¢ime ¢e biti odabrane samo
Prijave za navedenu godinu. Godina se navodi sa Cetiri cifre.

Izmijenjena prijava: - sa desne strane ovog ispisa nalaze se tri indikatora od kojih se samo jedan
mozZe izabrati, i to: Sve, Da, Ne (Sve - izuzima pretragu kojim se izdvajaju samo IPP, Da - izdvaja
samo IPP, Ne - iskljucuje iz pretrage IPP).

Poslano: - sa desne strane ovog ispisa nalaze se tri indikatora od kojih se samo jedan moze
izabrati, i to: Sve, Da, Ne (Sve - izuzima pretragu kojim se izdvajaju samo poslane Prijave, Da -
izdvaja samo poslane Prijave, Ne - iskljuCuje iz pretrage poslane Prijave).
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4. Meni Prijave

Meni Prijave na padajuéoj paleti ima opcije koje stvaraju moguénost rada sa Prijavama (unos,
korekcija, pregled...). Na paleti se nalaze sljedece opcije:

=

Pregled prijave,

[zmjena prijave,

Unos nove prijave,

Brisanje tekuce prijave,
Kopiranje postojece prijave,
Kreiranje izmjenjene prijave,
Kreiranje godis$nje prijave,

Rad sa EPP fajlovima,

Slanje tekuce prijave na server,

W 0N oUW

. Slanje svih prijava na server,

=
_ O

. PoniStavanje prijave na serveru,

[UnN
[\

. Stampanje prijave,

[UnN
w

. Stampanje 1. strane prijave,

[
S

. Provjera umanjenja po poreskoj kartici,

[UnN
ul

. Provjera li¢nog odbitka na godisnjem nivou,

[UnN
(o))

. Provjera godiSnjeg fonda radnih sati.

™=
Status  Pregled EPP  Opcije Pomod
M+ 5B @4 = Pregled prijave
Miesec: [omuar 2153 12mien prive
(3 Unos nove prijave

Prijave % Brisanje tekuce prijave

o protoa T

Y 0 Bt Kopiranje postojece prijave
B¥ Kreiranje izmijenjene prijave
ZB Kreiranje godiinje prijave
= Rad sa EPP fajlovima

[Ew Slanje tekuce prijave na server

[ﬂ% Slanje svih prijava na server

Stampanje prijave
Stampanje 1. strane prijave

Provjera umanjenja po poreskoj kartici

Slika 24.
4.1. Pregled prijave

Opcija Pregled prijave daje mogu¢nost otvaranja kreirane Prijave radi uvida u postojece podatke
i provjere ispravnosti podataka.

4.2.1zmjena prijave

Opcija Izmjena prijave daje mogucnost otvaranja kreirane Prijave radi uvida i korekcije
postojecih podataka u slu¢aju postojanja nepravilnosti.
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@ PPO (Aktivna veza) -

Status Pregled Prjave EPP Opciie Pomot

m gl B Priave D %
Miesec:  [ianuar 2014 Preduzece: [4414653120005 [PoP. Promet”
Podaci o poreskoi priavi (Meseéna priaval ™ Poslodavac iz koZarske fitekstine ind
[ Nova pijava
Eip s Barkod osn. priave:
JIB preciuzeca [4412653120005 I lzmieniena priava:
I Snimanie mena
Naziv preduzeéa [P-P- "Promet” -
- s
Adresa preduzeca: Uica 1
” ! b Biisane piijave
Telefon preduzeca 0537123468 Email: [pppromet @promet com Bu
1 Izlaz
Opétina [103 [Tesié
Poreski perod - od 07032012 Poresk perod - do 31032008, § At tometadince
I Uprpremi
Ispizta 23 period - od: 01032012, Isplata 23 period -do:  |31.03.2014.
Datum podnoSenia [14.03.2012. Broj z3pos fsplac 77 7
Priava I Porezana dohodsk v Porezaidopinosa [ Dopinosa
Isplata primaria = = =
Bruto fomia ¥ Buioprincp: B=N/0603 | Neto pincip: B - (N-20)/ 0,603
Primanja po osnowu radnog odnosa
VH o V2 Vi3 vi4 VI8 VIS V6 | Obaveze ‘ [ Dodsl | % Obrii ‘ ™
[ES [Prezime ime |Rsati_[Bruto prm. [Dop.PIO [Dop.zdr. [Dop. |Dop zap. [Uk.dopr. [Dohodak [Lodbitak [Porez LO [Umary PK[Povrat _[Osnovica [Forez [ Neto prm. " R
T 78 7 KUPNO GRE SAKA: 1
lﬂﬂﬂ\ﬂ"ﬂ prezime ime o 396513 73385 47582 59,48 39,65 130850 265663 200,00 000 245663 24566 241097 UKUPNO UPOZORENJA: 1

TIVI-1.[IMBG]

1 (T111111)

WMBG "T11TT11171111" nfe dozvofend
2)¥I-1 [Porez LO]

1: (1111111111111)

[Viiednost polia Porez L0 se re slae sa
oZekivanom vriednoséu

®

<

Aktivna veza PP "Promet” Tekuéislog: 1/1

Slika 25.

Alat za otvaranje prozora za provjeru ispravnosti nalazi se sa desne strane prijave u obliku plave
kvacice. Klikom na navedeni alat otvara se paleta sa desne strane prozora obiljezena na Slici 25. U
prozoru za provjeru ispravnosti Prijave mogu se pojaviti greske i/ili upozorenja. Greske su
editovane crvenom bojom slova u naslovnoj liniji, a upozorenja crnom bojom. U opisu greske
precizno je naveden vid isplate, analiticka stavka na kojoj se pojavljuje greska i opis greske. Prijava
ne moze biti poslana na Server sa greSkama. Prije slanja Prijave na Server potrebno je ispraviti
nepravilnosti koje su obiljezene kao greske. Upozorenja ne predstavljaju neminovno neispravnost
Prijava, nego daju uvid u specificna zaduZenja. Ako se utvrdi da postoji upozorenje na zaduzenju
koje je prikazano u skladu sa zakonima, samo upozorenje moze se ignorisati. Prijava ¢e na kontroli
imati status ispravne Prijave.

Nakon korekcije podataka potrebno je snimiti izmjene na istoimenom tasteru koji se nalazi u
gornjem desnom uglu Prijave (Slika 25).

4.3. Unos nove prijave

Klikom na dugme Unos nove prijave otvara se prozor za kreiranje nove Prijave. Prozor unosa
nove Prijave razlikuje se po modulima za unos, i to:

1. Mjesecna/GodisSnja prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2007. godinu
Mjesecna/GodisSnja prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2008. godinu
Mjesecna prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2009. godinu
Mjesecna prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2010. godinu

Mjesecna prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2011-2013. godinu
Mjesecna prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2014. godinu

o vk W
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4.3.1. Mjesecna/GodisSnja prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2007. godinu

@ PPO (Aktivna veza) - s IEH

Status Pregled Prjve EPP Opcie Pomoé
LAt 3 Piave 0o %
Mesec: | | Predurete: [aaassm20008 [PP - Promes”

Podac o pareskoj e Meseina pjave) I Godria

e proeksia 1 Barkod osn. v

x [eanesss s e
PP Pt
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Slika26
U 2007. godini programski je bilo omoguéeno podnosSenje Mjese¢ne i godiSnje prijave poreza po
odbitku. GodiSnja Prijava stornira obaveze koje su prikazane na mjese¢nim Prijavama.

Elementi prozora za unos nove Prijave su:

Podaci o poreskoj prijavi (Mjesecna prijava): dostupan je indikator Godi$nja. NeobiljeZen
boks definiSe Mjesecnu prijavu poreza po odbitku, a obiljezen boks definiSe GodiSnju prijavu
poreza po odbitku.

Broj protokola je polje u koje nije potrebno unositi nikakve podatke. Pri slanju Prijava na Server
broj protokola automatski ce biti generisan.

JIB preduzeca je polje u koje se unosi JIB preduzeca za koje se podnosi Prijava. Ako korisnik
programa ima namjeru da podnosi Prijave za viSe poreskih obveznika (knjigovodstveni biro)
potrebno je da podnese zahtjev za elektronsko slanje Prijava za viSe korisnika. U zahtjevu je
potrebno navesti JIB poreskog obveznika preko kojeg se ostvaruje konekcija na Server i spisak
JIB-ova za koje se podnose Prijave sa navedenog JIB-a. Zahtjev je potrebno uputiti Sektoru za
centralnu obradu poreskih dokumenata.

Sa desne strane boksa JIB preduzeca nalazi se indikator Izmjenjena prijava. Ako je ovaj
indikator neobiljeZen Prijava je definisana kao osnovna Prijava, a ako je indikator obiljeZen Prijava
se definise kao IPP. Obiljezavanjem indikatora Izmjenjena prijava aktivirace se boks sa desne
strane Bar kod osn. prijave u koji je potrebno navesti broj protokola osnovne Prijave za koju se
podnosi [PP. Osnovna Prijava, u ovom slucaju, je uvijek zadnja aktivna Prijava (npr. ako je korisnik
predao osnovnu i IPP, nakon ¢ega je utvrdio da treba ponovo kroz IPP korigovati podatke, u bar
kod osnovne prijave upisace bar kod IPP za koju je utvrdio da je neispravna).

Polja Naziv preduzeca, Adresa preduzeca i Telefon preduzeca sluze za ispis osnovnih
podataka o poreskom obvezniku. Ako su prethodno popunjeni podaci u prozoru Preduzece
podaci u ovim poljima ¢e biti automatski ispisani pri pokretanju prozora Unos nove prijave.
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U polje Opstina potrebno je da se unese Sifra opStine za koju se podnosi Prijava. Sa desne strane
polja za unos Sifre opStine nalazi se dugme (...) koje otvara tabelu sa navedenim Siframa i imenima
opstina.

Poreski period od: i Poreski period do: su polja u koja je potrebno navesti poreski period koji
na mjesecnoj prijavi poreza po odbitku ne moze biti manji ili ve¢i od jednog kalendarskog mjeseca.
Poreski period je period u kojem je izvrSena isplata li¢nih primanja (npr. ako je isplata li¢nih
primanja izvrSena 05.02.2007. godine potrebno je navesti poreski period 01.02. - 28.02.2007.
godine). Godisnja prijava poreza po odbitku pravi se jedino u slucajevima kada je u toku
kalendarske godine postojalo vise isplata u razli¢itim poreskim periodima, tako da poreski period
kod GodiSnje prijave poreza po odbitku moZe biti iskljuc¢ivo 01.01.2007. - 31.12.2007. godine.
PodnoSenje Godisnje prijave poreza po odbitku nije obavezno. Ako su li¢na primanja ispla¢ena
zbirno za prethodnu godinu, potrebno je da se podnese Mjese¢na prijava poreza po odbitku (npr.
05.02.2007. godine izvrSena je isplata licnih primanja za 2006. godinu, na Mjesecnoj prijavi poreza
po odbitku navodi se poreski period 01.02.-28.02.2007. godine, a isplatni period ¢e obuhvatiti sve
mjesece za koje je izvrSena isplata).

Isplata za period - od: i Isplata za period - do: su polja u koja treba navesti period za koji je
izvrSena isplata licnih primanja. Isplatni period moze obuhvatiti jedan ili viSe mjeseci u jednoj
kalendarskoj godini (npr. 05.02.2007. godine izvrSena je isplata li¢nih primanja za period od jula
2006. godine do januara 2007. godine, potrebno je da se podnesu dvije Prijave sa poreskim
periodom 01.02.-28.02.2007. godine i isplatnim periodima 01.06. - 31.12.2006. godine na jednoj
i01.01.-31.01.2007. godine na drugoj Prijavi).

Datum podnosenja je polje u koje se navodi datum kreiranja Prijave. Ako se u pregledu gresaka
pojavljuje greska koja signalizira neispravan datum podnoSenja Prijave (a naveden je ispravan
datum) na racunaru, s kojeg se Salje Prijava, u sistemskim podeSavanjima nije definisan ispravan
datum.

Broj zaposl./isplac.: u ovo polje podaci ne moraju biti uneseni. Podaci ¢e automatski biti upisani
unosom analitickih stavki. Prvi boks predstavlja ukupan broj fizickih lica koja se pojavljuju na vidu
isplate VI-1 Isplate licnih primanja po osnovu zaposlenja. Drugi boks predstavlja ukupan broj
fizickih lica koja se pojavljuju na ostalim vidovima isplate. Moguce je da se pojavi greska u prikazu
broja zaposlenih i/ili ispla¢enih u odnosu na stvarno stanje. U ovakvim sluc¢ajevima potrebno je
izvrsiti korekciju broja zaposlenih, odnosno ispla¢enih u skladu sa trazenim brojem.

Sa desne strane prozora Unos nove prijave nalazi se sedam tastera, i to: Nova prijava, Izmjena
podataka, Snimanje izmjena, PoniStavanje prijava, Brisanje prijave, Izlaz i Automatski
unos.

Nova prijava daje moguénost kreiranja nove prijave iz otvorenog prozora Unos nove prijave.
Dugme Izmjena podataka otvori¢e mogucnost izmjene podataka ukoliko je trenutno ta opcija
onemogucena. Snimanje izmjena potrebno je izvrSiti nakon korekcije podataka, a prije
zatvaranja prozora u kojem je kreirana Prijava. PoniStavanje izmjena brisace sve izmjene koje
su napravljene na Prijavi od posljednjeg snimanja podataka. Dugme Brisanje prijave izvrsice
brisanje kompletne prijave bez obzira da li su podaci snimljeni ili ne. Prijave koje su poslane na
Server ne mogu biti brisane na ovaj na¢in. Dugme Izlaz se koristi za izlaz iz prijave koja je trenutno

otvorena. Automatski unos je dugme koje u aktivnom stanju ima drugaciji izgled u odnosu na
prethodne (izgled utisnutog dugmeta), $Sto omogucava da pri unosu neto isplate program
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automatski ispiSe pripadajuce iznose obaveza u poljima sa desne strane navedenog polja. Ispod
navedene palete nalazi se indikator U pripremi koji ¢e omoguciti snimanje Prijava koje imaju
greske.

U donjem dijelu prozora Unos nove prijave nalazi se tabela koja se koristi za unos analitickih
stavki po vrstama prihoda, i to: VI-1 Isplate licnih primanja po osnovu zaposlenja, VI-2 Isplate
primanja po osnovu patenata, prava, itd., VI-3 Isplate primanja po osnovu privr. i povr. poslova
upr. odbora itd., VI-4 Isplate po osnovu prihoda od kapitala, VI-1b Doprinos za staz sa uveanim
trajanjem. U redu u kojem se nalazi izbornik za vidove isplate nalazi se odjeljak Obaveze (prikaz
zbirnih obaveza po vrstama prihoda), taster Dodaj (unos novog reda) i taster Obrisi (brisanje
analiticke stavke).

Polja za unos analitickih stavki
Osnovna pravila za unos analitickih stavki:

JMB - (jedinstveni mati¢ni broj) u navedeno polje unosi se JMB preuzet iz CIPS-ove li¢ne karte ili
JIB 494% registrovan u Registru PURS. Ukoliko JMBiili JIB nije ispravan na spisku gresSaka pojavice
se greska: ,Vrijednost "..." (...) upisana u polje 'JMB' ne zadovoljava kontrolu po modulu 11! Prijava
sa navedenom greSkom ne moZe se poslati na Server. Prezime i Ime ulaze u kategoriju li¢nih
podataka koji trebaju biti uskladeni sa navedenim JMB ili JIB-om.

Prilikom unosa analitickih stavki potrebno je da dugme Automatski unos bude aktivno, da bi se
izvrSio automatski unos u pripadajuca polja poreza i dopirnosa, kao i prikaz zbirnih obaveza po
vrstama prihoda. Znak za odvajanje decimalnih vrijednosti u Programu moZe biti iskljucivo zarez.
Ukoliko se u odgovarajuce polje ne moZe ukucati zarez, postoji moguénost da je na racunaru
primjene Programa instalirana nestandardna jezicka podrska pa bi bilo dobro da korisnik
Programa instalira drugu - standardnu.

VI-1 Isplate li¢cnih primanja po osnovu zaposlenja

Neto isplata je polje u koje se navede isplacena li¢na primanja koja stvaraju obaveze poreza i
doprinosa. Zavisno od neto isplate vrijednosti Osnovice 10% i Osnovice 15% kao i iznosi poreza
po pripadajuc¢im stopama automatski ¢e biti upisani u pripadajuca polja. Poslodavac ima pravo da
iskoristi 12 mjesecnih umanjenja poreske osnovice u visini od 205,00 KM po radniku u poreskom
periodu od 01.01.2007. - 31.12.2007. godine. U polja doprinosa automatski ¢e biti unesene
vrijednosti doprinosa (doprinos PIO 24%, doprinos zdr. 15%, doprinos dj. 2% i doprinos zap. 1%).
U specifi¢nim slucajevima, kada se po uslovu trebaju izostaviti neki doprinosi, potrebno je da se u
polje odredenog doprinosa unese vrijednost 0,00 KM, a obaveze za radnika za koga nisu prikazani
svi doprinosi navedu na pojedina¢nim vrstama prihoda. Polje Uk.dopr. automatski se ispisuje, a u
skladu sa vrijednostima koje se navode u poljima Dop.PIO, Dop.zdr., Dop.dj. i Dop.zap. Nakon
unosa svih analitickih podataka za jednog radnika red za novi unos dodaje se pomo¢u tastera tab
(tastatura) ili u okviru Programa na dugme Dodaj.

VI-2 Isplate primanja po osnovu patenata, prava, itd.

U polje Neto isplata potrebno je navesti vrijednost isplate koja je oporeziva (ne navodi se iznos
troskova). Zavisno od neto isplate vrijednosti Osnovice 10% i Osnovice 15% kao i iznosi poreza
po pripadaju¢im stopama automatski e biti upisane u pripadajuca polja. U polja doprinosa
automatski ¢e biti unesene vrijednosti doprinosa i to % iznosa pune vrijednosti doprinosa iz
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radnog odnosa (doprinos P10 6%, doprinos zdr. 3,75%, doprinos dj. 0,5% i doprinos zap. 0,25%).
Ako uz odredenu isplatu ne trebaju biti iskazane obaveze doprinosa, umjesto iskazanih obaveza
doprinosa potrebno je navesti vrijednost 0,00 KM.

VI-3 Isplate primanja po osnovu povr.i privr. poslova upr.odbora. itd

U polje Neto isplata potrebno je navesti vrijednost isplate koja je oporeziva. Zavisno od neto
isplate vrijednosti Osnovice 10% i Osnovice 15% kao i iznosi poreza po pripadaju¢im stopama
automatski ¢e biti upisane u pripadajuca polja. U polja doprinosa automatski ¢e biti unesene
vrijednosti doprinosa i to % iznosa pune vrijednosti doprinosa iz radnog odnosa (doprinos PIO
6%, doprinos zdr. 3,75%, doprinos dj. 0,5% i doprinos zap. 0,25%). Ako uz odredenu isplatu ne
trebaju biti iskazane obaveze doprinosa, umjesto iskazanih obaveza doprinosa potrebno je navesti
vrijednost 0,00 KM.

VI-4 Isplate po osnovu prihoda od kapitala

U polje Neto isplata potrebno je navesti vrijednost isplate koja je oporeziva (ne navodi se iznos
troSkova). Zavisno od neto isplate vrijednosti Osnovice 10% i Osnovice 15% Kkao i iznosi poreza
po pripadaju¢im stopama automatski ¢e biti upisane u pripadajuca polja.

VI-1b Doprinos za staZ sa uve¢anim trajanjem

Na vidu isplate VI-1b potrebno je popuniti polja neto isplata i stopa doprinosa, a doprinos PIO ¢e
biti automatski upisan.

Obaveze

U odjeljku Obaveze navedene su sve zbirne obaveze po vrstama prihoda. U poljima Sifra vrsta
prihoda i Iznos obaveze moguce je izvrsiti korekciju u skladu sa analitickim stavkama.
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4.3.2. Mjesecna/GodisSnja prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2008. godinu

= PPO (Aktivna veza) - a
Status Pregled Prijave EPP Opcije Pomoé
L) B Priave D%
Miesec; [januar 2007 Preduzeée: [4414653120005 PP "Promet”
Podaci @ poresko priavi (Mieseéna priava) I~ Godinia
[ Nova priava
Baba Bar kod osn. priave:
JIB preduzeca: [4414653120005 I~ Izmienjena priava:
[ snimanje izmiena
Naziv preduzeca: [P "Promet™ =
¥ Ponistavanie izmena
Adresa preduzeéa: [Uica 1
% Brisanje priave
Telefon preduzeéa 053/123468 Email:  [pppromet @promet com e
* Izlaz
Opstina: [103 [Tesic
= Automatski
Poreski period -od 01012008 Poreski period - do 37.01.2008. § Automatski unos
I Uprpremi
Ispleta 22 period -od: [01.12.2007 Isplata z2 period -do:  [31.122007.
Datum podnoSenia: 14032014, Broj 2aposl /splaé.: /
Isplete Iirih primaria po osnovu zaposlenia
VI wi-2 w3 Vi VI-1B Obaveze ‘ [ Dodaj V]«
ES [Prezime Ime. Neto isplata [Qsnov. 10% [Qsnov. 15% [ Porez 10%[Porez 15%[ Uk porez [Dop.PIO_[Dopzdr._[Dop.di. | Dop.zap. [ Uk dopr. A
]
v
< >
Aktivnaveza PP "Promet’ Tekuéi slog: -1/0

Elementi prozora za unos nove prijave su:

Podaci o poreskoj prijavi (Mjesecna prijava): dostupan je indikator Godi$nja. NeobiljeZen
boks definiSe Mjese¢nu prijavu poreza po odbitku, a obiljezen boks definiSe GodiSnju prijavu
poreza po odbitku.

Broj protokola je polje u koje nije potrebno unositi nikakve podatke. Pri slanju prijava na Server
broj protokola automatski ¢e biti generisan.

JIB preduzeca je polje u koje se unosi JIB preduzeca za koje se podnosi Prijava. Ako Korisnik
Programa ima namjeru da podnosi Prijave za viSe poreskih obveznika (knjigovodstveni biro)
potrebno je da podnese zahtjev za elektronsko slanje Prijava za viSe korisnika. U zahtjevu je
potrebno navesti JIB poreskog obveznika preko kojeg se ostvaruje konekcija na Server i spisak
JIB-ova za koje se podnose Prijave sa navedenog JIB-a. Zahtjev je potrebno uputiti Sektoru za
centralnu obradu poreskih dokumenata.

Sa desne strane boksa JIB preduzeca nalazi se indikator Izmijenjena prijava. Ako je ovaj
indikator neobiljeZen Prijava je definisana kao osnovna Prijava, a ako je indikator ¢ekiran Prijava
se definiSe kao IPP. Obiljezavanjem indikatora Izmijenjena prijava aktivirace se boks sa desne
strane Bar kod osn. prijave u koji je potrebno navesti broj protokola osnovne Prijave za koju se
podnosi [PP. Osnovna Prijava, u ovom slucaju, je uvijek zadnja aktivna Prijava (npr. ako je korisnik
predao osnovnu i IPP, nakon ¢ega je utvrdio da treba ponovo kroz IPP korigovati podatke, u bar
kod osnovne Prijave upisace bar kod IPP za koju je utvrdio da je neispravna).

Polja Naziv preduzeca, Adresa preduzeca i Telefon preduzeca sluze za ispis osnovnih
podataka o poreskom obvezniku. Ako su prethodno popunjeni podaci u prozoru Preduzece
podaci u ovim poljima ¢e biti automatski ispisani pri pokretanju prozora Unos nove prijave.
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U polje Opstina potrebno je da se unese Sifra opStine za koju se podnosi Prijava. Sa desne strane
polja za unos Sifre opStine nalazi se dugme (...) koje otvara tabelu sa navedenim Siframa i imenima
opstina.

Poreski period od: i Poreski period do: su polja u koja je potrebno navesti poreski period koji
na Mjese(noj prijavi poreza po odbitku ne moZze biti manji ili veéi od jednog kalendarskog mjeseca.
Poreski period je period u kojem je izvrSena isplata li¢nih primanja (npr. ako je isplata li¢nih
primanja izvrSena 05.02.2008. godina potrebno je navesti poreski period 01.02.- 29.02.2008.
godine). Godisnja prijava pravi se jedino u slu¢evima kada je u toku kalendarske godine postojalo
viSe isplata u razli¢itim poreskim periodima, tako da poreski period kod godiSnje prijave moZze
biti isklju¢ivo 01.01. - 31.12.2008. godine. PodnoSenje Godi$nje prijave poreza po odbitku nije
obavezno. Ako su li¢na primanja ispla¢ena zbirno za prethodnu godinu, potrebno je da se podnese
Mjesecna prijava poreza po odbitku (npr. 05.02.2008. godine izvrSena je isplata licnih primanja
za 2007. godinu, na Mjesecnoj prijavi poreza po odbitku navodi se poreski period 01.02.-
29.02.2008. godine, a isplatni period ¢e obuhvatiti sve mjesece za koje je izvrSena isplata).

Isplata za period - od: i Isplata za period - do: su polja u koja treba navesti period za koji je
izvrSena isplata li¢nih primanja. Isplatni period moZe obuhvatiti jedan ili viSe mjeseci u jednoj
kalendarskoj godini (npr. 05.02.2008. godine izvrSena je isplata licnih primanja za period od jula
2007. godine do januara 2008. godine, potrebno je da se podnesu dvije Prijave sa poreskim
periodom 01.02.-28.02.2008. godine i isplatnim periodima 01.06.. - 31.12.2007. godine na jednoj
i01.01. - 31.01.2008. godine na drugoj Prijavi).

Datum podnosenja je polje u koje se navodi datum kreiranja Prijave. Ako se u pregledu gresaka
pojavljuje greska koja signalizira neispravan datum podnoSenja Prijave (a naveden je danasnji
datum) na racunaru, s kojeg se Salje Prijava, nije definisan ispravan datum.

Broj zaposl./isplac.: u ovo polje podaci ne moraju biti uneseni. Podaci ¢e automatski biti upisani
unosom analitickih stavki. Prvi boks predstavlja ukupan broj fizickih lica koja se pojavljuju na vidu
isplate VI-1 Isplate licnih primanja po osnovu zaposlenja. Drugi boks predstavlja ukupan broj
fizickih lica koja se pojavljuju na ostalim vidovima isplate. Moguce je da se pojavi greska u prikazu
broja zaposlenih i/ili ispla¢enih u odnosu na stvarno stanje. U ovakvim sluc¢ajevima potrebno je
izvrsiti korekciju broja zaposlenih, odnosno ispla¢enih u skladu sa trazenim brojem.

Sa desne strane prozora Unos nove prijave nalazi se sedam tastera, i to: Nova prijava, Izmjena
podataka, Snimanje izmjena, PoniStavanje prijava, Brisanje prijave, Izlaz i Automatski
unos.

Nova prijava daje moguénost kreiranja nove prijave iz otvorenog prozora Unos nove prijave.
Dugme Izmjena podataka otvori¢e mogucnost izmjene podataka ukoliko je trenutno ta opcija
onemogucena. Snimanje izmjena potrebno je izvrsiti nakon korekcije podataka, a prije izlaza iz
Prijave. Poni$tavanje izmjena brisace sve izmjene koje su napravljene na Prijavi od posljednjeg
snimanja podataka. Dugme Brisanje prijave izvrsice brisanje kompletne prijave bez obzira da li
su podaci snimljeni ili ne. Prijave koje su poslane na Server ne mogu biti brisane na ovaj nacin.
Dugme Izlaz se koristi za izlaz iz Prijave koja je trenutno otvorena. Automatski unos je dugme
koje u aktivnom stanju ima drugaciji izgled u odnosu na prethodne (izgled utisnutog dugmeta),
Sto omogucava da pri unosu neto isplate program automatski ispiSe pripadajuce iznose obaveza
u poljima sa desne strane navedenog polja. Ispod navedene palete nalazi se indikator U pripremi

koji ¢e omoguciti snimanje Prijava koje imaju greske.
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U donjem dijelu prozora Unos nove prijave nalazi se tabela koja se koristi za unos analitickih
stavki po vrstama prihoda, i to: VI-1 Isplate li¢nih primanja po osnovu zaposlenja, VI-2 Isplate
primanja po osnovu patenata, prava, itd., VI-3 Isplate primanja po osnovu privr. i povr. poslova
upr. odbora itd., VI-4 Isplate po osnovu prihoda od kapitala, VI-1b Doprinos za staZ sa uve¢anim
trajanjem. U redu u kojem se nalazi izbornik za vidove isplate nalazi se odjeljak Obaveze (prikaz
zbirnih obaveza po vrstama prihoda), taster Dodaj (unos novog reda) i taster Obrisi (brisanje
analiticke stavke).

VI-1 Isplate li¢nih primanja po osnovu zaposlenja

Neto isplata je polje u koje se navode isplac¢ena licna primanja koja stvaraju obaveze poreza i
doprinosa. Zavisno od neto isplate vrijednosti Osnovice 10% i Osnovice 15% kao i iznosi poreza
po pripadajuc¢im stopama automatski ce biti upisani u pripadajuca polja. Poslodavac ima pravo da
iskoristi 12 mjesecnih umanjenja poreske osnovice u visini od 250,00 KM po radniku u poreskom
periodu od 01.01.2008. - 31.12.2008. godine. U polja doprinosa automatski ¢e biti unesene
vrijednosti doprinosa (doprinos P10 24%, doprinos zdr. 15%, doprinos dj. 2% i doprinos zap. 1%).
U specifitnim slucajevima, kada se po uslovu trebaju izostaviti neki doprinosi, potrebno je da se u
polje odredenog doprinosa unese vrijednost 0,00 KM, a obaveze za radnika za koga nisu prikazani
svi doprinosi navedu na pojedinacnim vrstama prihoda. Polje Uk.dopr. automatski se ispisuje, a u
skladu sa vrijednostima koje se navode u poljima Dop.PIO, Dop.zdr., Dop.dj. i Dop.zap. Nakon
unosa svih analitickih podataka za jednog radnika red za novi unos dodaje se pomoc¢u tastera tab
(tastatura) ili u okviru Programa na dugme Dodaj.

VI-2 Isplate primanja po osnovu patenata, prava, itd.

U polje Neto isplata potrebno je navesti vrijednost isplate koja je oporeziva (ne navodi se iznos
troskova). Zavisno od neto isplate vrijednosti Osnovice 10% i Osnovice 15% kao i iznosi poreza
po pripadajuéim stopama automatski ¢e biti upisane u pripadajué¢a polja. U polja doprinosa
automatski ¢e biti unesene vrijednosti doprinosa i to % iznosa pune vrijednosti doprinosa iz
radnog odnosa (doprinos P10 6%, doprinos zdr. 3,75%, doprinos dj. 0,5% i doprinos zap. 0,25%).
Ako uz odredenu isplatu ne trebaju biti iskazane obaveze doprinosa, umjesto iskazanih obaveza
doprinosa potrebno je navesti vrijednost 0,00 KM.

VI-3 Isplate primanja po osnovu povr.i privr. poslova upr.odbora. itd

U polje Neto isplata potrebno je navesti vrijednost isplate koja je oporeziva. Zavisno od neto
isplate vrijednosti Osnovice 10% i Osnovice 15% kao i iznosi poreza po pripadaju¢im stopama
automatski e biti upisane u pripadajuca polja. U polja doprinosa automatski ¢e biti unesene
vrijednosti doprinosa i to % iznosa pune vrijednosti doprinosa iz radnog odnosa (doprinos PIO
6%, doprinos zdr. 3,75%, doprinos dj. 0,5% i doprinos zap. 0,25%). Ako uz odredenu isplatu ne
trebaju biti iskazane obaveze doprinosa, umjesto iskazanih obaveza doprinosa potrebno je navesti
vrijednost 0,00 KM.

VI-4 Isplate po osnovu prihoda od kapitala

U polje Neto isplata potrebno je navesti vrijednost isplate koja je oporeziva (ne navodi se iznos
troskova). Zavisno od neto isplate vrijednosti Osnovice 10% i Osnovice 15% Kkao i iznosi poreza
po pripadaju¢im stopama automatski ¢e biti upisane u pripadajuca polja.
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VI-1b Doprinos za staz sa uve¢anim trajanjem

Na vidu isplate VI-1b potrebno je popuniti polja neto isplata i stopa doprinosa, a doprinos PIO
automatski ¢e biti upisan.

Obaveze

U odjeljku Obaveze navedene su sve zbirne obaveze po vrstama prihoda. U poljima Sifra vrsta
prihoda i Iznos obaveze moguce je izvrsiti korekciju u skladu sa analitickim stavkama.
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4.3.3. Mjesecna prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2009. godinu
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Slika 28.

Elementi prozora za unos nove prijave su:

Broj protokola je polje u koje nije potrebno unositi nikakve podatke. Pri slanju Prijava na Server
broj protokola automatski ¢e biti generisan.

JIB preduzeca je polje u koje se unosi JIB preduzeca za koje se podnosi Prijava. Ako Korisnik
Programa ima namjeru da podnosi Prijave za viSe poreskih obveznika (knjigovodstveni biro)
potrebno je da podnese zahtjev za elektronsko slanje Prijava za viSe korisnika. U zahtjevu je
potrebno navesti JIB poreskog obveznika preko kojeg se ostvaruje konekcija na Server i spisak
JIB-ova za koje se podnose Prijave sa navedenog JIB-a. Zahtjev je potrebno uputiti Sektoru za
centralnu obradu poreskih dokumenata.

Sa desne strane boksa JIB preduzeca nalazi se indikator Izmijenjena prijava. Ako je ovaj
indikator neobiljeZen Prijava je definisana kao osnovna Prijava, a ako je indikator obiljeZen Prijava
se definiSe kao IPP. Obiljezavanjem indikatora Izmjenjena prijava aktivirace se boks sa desne
strane Bar kod osn. prijave u koji je potrebno navesti broj protokola osnovne Prijave za koju se
podnosi [PP. Osnovna Prijava, u ovom slucaju, je uvijek zadnja aktivna Prijava (npr. ako je korisnik
predao osnovnu Prijavu i IPP, nakon €ega je utvrdio da treba ponovo kroz IPP korigovati podatke,
u bar kod osnovne Prijave upisace bar kod IPP za koju je utvrdio da je neispravna).

Polja Naziv preduzeca, Adresa preduzeca i Telefon preduzeca sluze za ispis osnovnih
podataka o poreskom obvezniku. Ako su prethodno popunjeni podaci u prozoru Preduzece
podaci u ovim poljima ¢e biti automatski ispisani pri pokretanju prozora Unos nove prijave.

U polje OpStina potrebno je da se unese Sifra opstine za koju se podnosi Prijava. Sa desne strane
polja za unos Sifre opStine nalazi se dugme (...) koje otvara tabelu sa navedenim Siframa i imenima
opStina.

Poreski period od: i Poreski period do: su polja u koja je potrebno navesti poreski period koji
na Prijavi ne mozZe biti manji ili veéi od jednog kalendarskog mjeseca. Poreski period je period u
kojem je izvrSena isplata licnih primanja (npr. ako je isplata licnih primanja izvrsena 05.02.2009.
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godine potrebno je navesti poreski period 01.02.- 28.02.2009. godine). PodnoSenje GodiSnje
prijave poreza po odbitku nije moguce za 2009. godine.

Isplata za period - od: i Isplata za period - do: su polja u koja treba navesti period za koji je
izvrSena isplata li¢nih primanja. Isplatni period moZe obuhvatiti jedan ili viSe mjeseci u jednoj
kalendarskoj godini (npr. 05.02.2009. godine izvrSena je isplata li¢cnih primanja za period od jula
2008. godine do januara 2009. godine, potrebno je da se podnesu dvije Prijave sa poreskim
periodom 01.02.2009.-28.02.2009. godine i isplatnim periodima 01.06.2008.-31.12.2008. godine
najednoji01.01.2009. - 31.01.2009. godine na drugoj Prijavi).

Datum podnosenja je polje u koje se navodi datum kreiranja Prijave. Ako se u pregledu gresaka
pojavljuje greska koja signalizira neispravan datum podnoSenja Prijave (a naveden je danasnji
datum) na racunaru, s kojeg se Salje Prijava, nije definisan ispravan datum.

Broj zaposl./isplac.: u ovo polje podaci ne moraju biti uneseni. Podaci ¢e automatski biti upisani
unosom analitickih stavki. Prvi boks predstavlja ukupan broj fizickih lica koja se pojavljuju na vidu
isplate VI-1 Isplate licnih primanja po osnovu zaposlenja. Drugi boks predstavlja ukupan broj
fizickih lica koja se pojavljuju na ostalim vidovima isplate. Moguce je da se pojavi greska u prikazu
broja zaposlenih i/ili isplacenih u odnosu na stvarno stanje. U ovakvim slu¢ajevima potrebno je
izvrsiti korekciju broja zaposlenih, odnosno ispla¢enih u skladu sa trazenim brojem.

Sa desne strane prozora Unos nove prijave nalazi se sedam tastera, i to: Nova prijava, Izmjena
podataka, Snimanje izmjena, PoniStavanje prijava, Brisanje prijave, Izlaz i Automatski
unos.

Nova prijava daje moguénost kreiranja nove prijave iz otvorenog prozora Unos nove prijave.
Dugme Izmjena podataka otvori¢e moguénost izmjene podataka ukoliko je trenutno ta opcija
onemogucena. Snimanje izmjena potrebno je izvrsiti nakon korekcije podataka, a prije izlaza iz
Prijave. Poni$tavanje izmjena brisace sve izmjene koje su napravljene na Prijavi od posljednjeg
snimanja podataka. Dugme Brisanje prijave izvrsice brisanje kompletne prijave bez obzira da li
su podaci snimljeni ili ne. Prijave koje su poslane na Server ne mogu biti brisane na ovaj nacin.
Dugme Izlaz koristi se za izlaz iz Prijave koja je trenutno otvorena. Automatski unos je dugme
koje u aktivnom stanju ima drugaciji izgled u odnosu na prethodne (izgled utisnutog dugmeta),
Sto omogucava da pri unosu neto isplate program automatski ispiSe pripadajuée iznose obaveza
u poljima sa desne strane navedenog polja. Ispod navedene palete nalazi se indikator U pripremi
koji ¢e omoguciti snimanje Prijava koje imaju greske.

U donjem dijelu prozora Unos nove prijave nalazi se tabela koja se koristi za unos analitickih
stavki po vrstama prihoda, i to: VI-1 Isplate licnih primanja po osnovu zaposlenja, VI-2 Isplate
primanja po osnovu patenata, prava, itd., VI-3 Isplate primanja po osnovu privr. i povr. poslova
upr. odbora itd., VI-4 Isplate po osnovu prihoda od kapitala, VI-1b Doprinos za staz sa uvecanim
trajanjem. U redu u kojem se nalazi izbornik za vidove isplate nalazi se odjeljak Obaveze (prikaz
zbirnih obaveza po vrstama prihoda), dugme Dodaj (unos novog reda) i dugme Obrisi (brisanje
analiticke stavke).

VI-1 Isplate li¢nih primanja po osnovu zaposlenja

Bruto prim. je polje u koje je potrebno navesti iznos bruto primanja. Nakon unosa bruto primanja
program ¢e automatski izvrsiti upis obaveza po zadatim poljima. U polja doprinosa automatski ¢e
biti unesene vrijednosti doprinosa (doprinos P10 17%, doprinos zdr. 11,5%, doprinos dj. 1,4% i

38



doprinos zap. 0,7%). U specificnim sluc¢ajevima, kada korisnici trebaju izostaviti neke doprinose,
potrebno je da u polje odredenog doprinosa unesu vrijednost 0,00 KM, a obaveze za radnika za
koga nisu prikazani svi doprinosi navedu na pojedina¢nim vrstama prihoda. Cak i ako neki
doprinosi nisu navedeni u analitickim stavkama razlika izmedu bruto primanja i dohotka mora
prikazivati razliku od 30,6% vrijednosti ukupnih doprinosa. Li¢ni odbitak automatski se upisuje
u pripadajuce polje u vrijednosti od 300,00 KM. Ako dohodak ima manju vrijednost od licnog
odbitka, licni odbitak mora imati vrijednost polja dohodak ili 0,00 KM u slucajevima kada radnik
ne ostvaruje pravo na li¢ni odbitak (koristi li¢cni odbitak kod drugog poslodavca ili je u
prethodnom periodu iskoristio godisnji iznos licnog odbitka). Polje Umanj. PK neée biti
automatski upisano. Iznos umanjenja po osnovu poreske kartice ne moZe se unositi proizvoljno
nego u skladu sa Poreskom karticom za tekuc¢u godinu koju je radnik dostavio poslodavcu.
Osnovica, Porez i Ispl.prim. automatski se upisuju u skladu sa zakonskim odredbama. Nakon
unosa svih analitickih podataka za jednog radnika red za novi unos dodaje se pomocu tastera tab
(tastatura) ili u okviru Programa na dugme Dodaj.

VI-2 Isplate po osnovu autorskih prava i prava srodnih autorskom pravu

U polje Prihod navodi se vrijednost bruto obaveze koja uklju¢uje obaveze poreza, doprinosa i
troskove. Nakon unosa prihoda obaveze poreza i doprinosa ce biti automatski upisane. Ako isplata
po osnovu autorskih prava ne obuhvata obavezu doprinosa, umjesto iskazanih vrijednosti
potrebno je navesti vrijednost 0,00 KM u poljima predvidenim za Dop.PIO, Dop.zdr., Dop.dj. i
Dop.zap. Polje Tro$kovi automatski obra¢unava nominalnu vrijednost troskova u iznosu od 50%
od prihoda umanjenog za doprinose. Ukoliko je potrebno navesti nominalnu vrijednost troSkova
od 40% ili 60% ili stvarnu vrijednost tro$kova, u polje Troskovi navodi se ispravna vrijednost
troskova.

VI-3 Isplate primanja po osnovu povr.i privr. poslova upr.odbora. itd

U polje Prihod potrebno je navesti vrijednost bruto obaveze koja ukljucuje obaveze poreza i
doprinosa. Nakon unosa prihoda obaveze poreza i doprinosa ¢e biti automatski upisane. Ako
isplata ne obuhvata obavezu doprinosa ili definisSe specificnu kombinaciju doprinosa, potrebno je
da se za pojedinatne doprinose unesu stvarne vrijednosti doprinosa. Polja Dohodak, Porez i
Isp.prim. automatski e se upisati u skladu sa iskazanim prihodom i doprinosima.

VI-4 Isplate po osnovu prihoda od kapitala

U polje Prihod navodi se vrijednost bruto obaveze koja ukljucuje obaveze troskova i poreza. U
polje Troskovi automatski se upisuje nominalna vrijednost troskova u iznosu od 20% od
prikazanih prihoda. Ako je potrebno da se iskaze stvarna vrijednost troSkova, ista se upisuje polje
Troskovi. Polja Dohodak, Porez i Isp.prim. automatski se upisuju u skladu sa iskazanim
prihodom i troskovima.

Obaveze

U odjeljku Obaveze navedene su sve zbirne obaveze po vrstama prihoda. U poljima Sifra vrsta
prihoda i Iznos obaveze moguce je izvrsiti korekciju u skladu sa analitickim stavkama i
specificnim potrebama koje su bazirane na pripadaju¢im propisima.
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4.3.4. Mjesecna prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2010. godinu
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Elementi prozora za unos nove prijave su:

Broj protokola je polje u koji nije potrebno unositi nikakve podatke. Pri slanju Prijava na Server
broj protokola automatski ce biti generisan.

JIB preduzeca je polje u koje korisnici upisuju JIB preduzeca za koje podnose Prijavu. U
slucajevima podnosSenja Prijava za vise poreskih obveznika (knjigovodstveni biro) potrebno je
PURS-u uputiti zahtjev za elektronsko slanje Prijava za viSe korisnika. U zahtjevu je potrebno
navesti JIB poreskog obveznika s kojim se ostvaruje konekcija na Server i spisak JIB-ova za koje
¢e se podnositi Prijave sa navedenog JIB-a. Zahtjev je potrebno uputiti Sektoru za centralnu
obradu poreskih dokumenata.

Sa desne strane boksa JIB preduzeca nalazi se indikator Izmijenjena prijava. Ako je ovaj
indikator neobiljeZen Prijava je definisana kao osnovna Prijava, a ako je indikator obiljeZen Prijava
se definiSe kao IPP. ObiljeZavanjem indikatora Izmijenjena prijava aktivirae se boks sa desne
strane Bar kod osn. prijave u koji korisnik Programa treba navesti broj protokola osnovne
Prijave za koju podnosi IPP.

Polja Naziv preduzeca, Adresa preduzeca i Telefon preduzeca sluze za ispis osnovnih
podataka o poreskom obvezniku. Ako su prethodno popunjeni podaci u prozoru Preduzece
podaci u ovim poljima ¢e biti automatski ispisani pri pokretanju prozora Unos nove prijave.

U polje Opstina potrebno je upisati Sifru opsStine za koju se podnosi Prijava. Sa desne strane polja
za unos Sifre opstine nalazi se dugme (...) koje otvara tabelu sa navedenim Siframa i imenima
opstina.

Poreski period od: i Poreski period do: su polja u koja se navodi poreski period koji na Prijavi
ne moZze biti manji ili ve¢i od jednog kalendarskog mjeseca. Poreski period je period u kojem je
izvrSena isplata licnih primanja (npr. ako je isplata li¢nih primanja izvrSena 05.02.2010. godine
potrebno je navesti poreski period 01.02.- 28.02.2010.godine). Ako je izvrSena isplata li¢nih
primanja zbirno za prethodnu godinu, podnosi se onoliko Prijava koliko je isplatnih perioda
obuhvaceno uplatom (npr. 05.02.2010. godine izvrSena je isplata licnih primanja za novembar i
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decembar 2009. godine, korisnik ¢e kreirati dvije Prijave. Na obe Prijave naveS¢e poreski period
01.02.-28.02.2010. godine, a isplatni period na jednoj ¢e Prijavi biti 01.11.-30.11.2009. godine, a
na drugoj 01.12.-31.12.2009. godine). Prijave sa poreskim periodom 01.01.-31.01.2010. godine
moguce je podnositi na obrascu Mjesecna prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2009.
godinu ili Mjesec¢na prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2010. godinu.

Isplata za period - od: i Isplata za period - do: su polja u koja se navedi period za koji se vrsi
isplata licnih primanja. Isplatni period mora imati vrijednost jednog mjeseca.

Datum podnosenja je polje u koje se upisuje datum kreiranja Prijave.

Broj zaposl./isplac.: u ovo polje podaci ne moraju biti uneseni. Podaci ¢e automatski biti upisani
unosom analitickih stavki. Prvi boks predstavlja ukupan broj fizickih lica koja se pojavljuju na vidu
isplate VI-1 Isplate licnih primanja po osnovu zaposlenja. Drugi boks predstavlja ukupan broj
fizickih lica koja se pojavljuju na ostalim vidovima isplate. Moguce je da se pojavi greska u prikazu
broja zaposlenih i/ili ispla¢enih u odnosu na stvarno stanje. U ovakvim slu¢ajevima potrebno je
izvrsiti korekciju broja zaposlenih, odnosno isplacenih u skladu sa trazenim brojem.

Sa desne strane prozora Unos nove prijave nalazi se sedam tastera, i to: Nova prijava, [zmjena
podataka, Snimanje izmjena, PoniStavanje prijava, Brisanje prijave, Izlaz i Automatski
unos.

Nova prijava daje mogucnost kreiranja nove Prijave iz otvorenog prozora Unos nove prijave.
Dugme Izmjena podataka otvori¢e mogucnost izmjene podataka ukoliko je trenutno ta opcija
onemogucena. Snimanje izmjena potrebno je izvrsiti nakon korekcije podataka, a prije izlaza iz
Prijave. Ponistavanje izmjena brisace sve izmjene koje su napravljene na Prijavi od posljednjeg
snimanja podataka. Dugme Brisanje prijave izvrsice brisanje kompletne Prijave bez obzira da li
su podaci snimljeni ili ne. Prijave koje su poslane na Server ne mogu biti brisane na ovaj nacin.
Dugme Izlaz se koristi za izlaz iz Prijave koja je trenutno otvorena. Automatski unos je dugme
koje u aktivnom stanju ima drugaciji izgled u odnosu na prethodne (izgled utisnutog dugmeta),
Sto omogucava da pri unosu neto isplate program automatski ispiSe pripadajuce iznose obaveza
u poljima sa desne strane navedenog polja. Ispod navedene palete nalazi se indikator U pripremi
koji ¢e omoguciti snimanje Prijava koje imaju greske.

U donjem dijelu prozora Unos nove prijave nalazi se tabela koja se koristi za unos analitickih
stavki po vrstama prihoda, i to: VI-1 Isplate licnih primanja po osnovu zaposlenja, VI-2 Isplate
primanja po osnovu patenata, prava, itd., VI-3 Isplate primanja po osnovu privr. i povr. poslova
upr. odbora itd., VI-4 Isplate po osnovu prihoda od kapitala, VI-1b Doprinos za staz sa uve¢anim
trajanjem. U redu u kojem se nalazi izbornik za vidove isplate nalazi se odjeljak Obaveze (prikaz
zbirnih obaveza po vrstama prihoda), dugme Dodaj (unos novog reda) i dugme ObriSi (brisanje
analiticke stavke).

VI-1 Primanja po osnovu radnog odnosa

Polje Radni sati namjenjeno je unosu broja radnih sati u skladu sa navedenim isplatnim
periodom. Na godiSnjem nivou postoji ogranicenje fonda radnih sati. Maksimalan broj radnih sati
odgovara zbiru radnih dana u godini pomnoZenim sa prijavljenim dnevnim radnim vremenom.
Radni sati mogu biti uvecéani za 150 sati prekovremenog rada. Radne sate ne treba umanjivati za
vrijeme koje nije efektivno provedeno na radu (bolovanje, drzavni praznici i sl.). Izuzetno, ako je
radnik prijavljen ili odjavljen iz radnog odnosa u toku mjeseca za koji se vrsi obracun, u navedeno
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polje upisuju se radni sati koji su proizvod broja radnih dana zaposlenja i dnevnog radnog
vremena. Bruto prim. je polje u koje je potrebno navesti iznos bruto primanja. Nakon unosa bruto
primanja program ¢e automatski izvrsiti upis obaveza po zadatim poljima. U polja doprinosa
automatski ¢e biti unesene vrijednosti doprinosa (doprinos PIO 17%, doprinos zdr. 11,5%,
doprinos dj. 1,4% i doprinos zap. 0,7%). U specifi¢cnim sluc¢ajevima, ako korisnik ima potrebu da
izostavi neke doprinose, potrebno je da u polje odredenog doprinosa unese vrijednost 0,00 KM, a
obaveze za radnika za koga nisu prikazani svi doprinosi navede na pojedina¢nim vrstama prihoda.
Cak i ako neki doprinosi nisu navedeni u analiti¢kim stavkama razlika izmedu bruto primanja i
dohotka mora prikazivati razliku od 30,6%. Li¢ni odbitak automatski se upisuje u vrijednosti od
300,00 KM od poreskog perioda 01.01.-31.01.2010. godine do 01.07.-31.07.2010. godine. Od
01.08.-31.08.2010. godine do 01.01.-31.01.2011. godine vrijednost licnog odbitka iznosi 250,00
KM. Ako dohodak ima manju vrijednost od licnog odbitka, licni odbitak mora imati vrijednost polja
dohodak ili 0,00 KM u slucajevima kada radnik ne ostvaruje pravo na li¢ni odbitak (koristi li¢ni
odbitak kod drugog poslodavca, iskoristio je godi$nji iznos licnog odbitka). Polje Umanj. PK nece
biti automatski upisano. Iznos umanjenja po osnovu poreske kartice ne moZe se unositi
proizvoljno nego u skladu sa Poreskom karticom za tekuéu godinu koju je radnik dostavio
poslodavcu. Osnovica, Porez i Ispl.prim. automatski se upisuju u skladu sa zakonskim
odredbama. Nakon unosa svih analiti¢ckih podataka za jednog radnika red za novi unos dodaje se
pomocu tastera tab (tastatura) ili na dugme Dodaj.

VI-2 Isplate po osnovu autorskih prava i prava srodnih autorskom pravu

U polje Prihod navodi se vrijednost bruto obaveze koja ukljucuje obaveze poreza, doprinosa i
troSkove. Nakon unosa prihoda obaveze poreza i doprinosa ¢e biti automatski upisane. Ako isplata
po osnovu autorskih prava ne obuhvata obavezu doprinosa, umjesto iskazanih vrijednosti
potrebno je upisati vrijednost 0,00 KM u poljima predvidenim za Dop.PIO, Dop.zdr., Dop.dj. i
Dop.zap. Polje Troskovi automatski se obracunava po nominalnoj vrijednosti od 50% od prihoda
umanjenog za doprinose. Ukoliko je potrebno upisati nominalnu vrijednost troskova od 40% ili
60% ili stvarnu vrijednost troskova, u polje Troskovi upisuje se ispravna vrijednost troskova.

VI-3 Isplate primanja po osnovu povr.i privr. poslova upr.odbora. itd

U polje Prihod potrebno je navesti vrijednost bruto obaveze koja uklju¢uje obaveze poreza i
doprinosa. Nakon unosa prihoda obaveze poreza i doprinosa ¢e biti automatski upisane. Ako
isplata ne obuhvata obavezu doprinosa ili definise specificnu kombinaciju doprinosa, potrebno je
za pojedinacne doprinose upisati stvarnu vrijednost doprinosa. Polja Dohodak, Porezi Isp.prim.
automatski ¢e se upisati u skladu sa iskazanim prihodom i doprinosima.

VI-4 Isplate po osnovu prihoda od kapitala

U polje Prihod potrebno je da se navede vrijednost bruto obaveze koja ukljucuje obaveze troskova
i poreza. U polje Tro$kovi navedena je nominalna vrijednost troSkova u iznosu od 20% od
prikazanih prihoda. Ako je potrebno iskazati stvarnu vrijednost troSkova, ista se upisuje u polje
Troskova. Polja Dohodak, Porez i Isp.prim. automatski ¢e se upisati u skladu sa iskazanim
prihodom i tro§kovima.

VI-5 Isplate po osnovu bolovanja

U polje Radni sati unosi se broj radnih sati koje je radnik proveo na bolovanju. Neto primanja
bol. je polje u koje je potrebno upisati neto primanja koja su radniku obracunata i ispla¢ena samo
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za vrijeme provedeno na bolovanju, a u polje Razlika upisuje se razlika izmedu neto primanja koje
bi radnik za iskazane radne sate ostvario da nije bio na bolovanju i neto primanja bolovanja. Ako
radnik ostvaruje neto primanja bez umanjenja (porodiljsko odsustvo i sl.) u polje Razlika
potrebno je navesti vrijednost 0,00 KM.

VI-6 Posebne isplate neto primanja i uplate doprinosa

Posebne isplate neto primanja i uplate doprinosa je vid isplate na kojem ne postoji mogucénost
automatskog unosa podataka. Nacin na koji se popunjavaju podaci zavisi od tipa isplate (moguéih
36 tipova). Nakon unosa li¢nih podataka, radnih sati, osnovice i odredenog/ih doprinosa,
potrebno je provjeriti u odjeljku Obaveze vrstu prihoda na koju je automatski upisano zaduzenje.
Ukoliko se zaduZenje nalazi na pogre$noj vrsti prihoda, umanjuje se odgovarajuca vrijednost na
neispravnoj vrsti prihoda i ista vrijednost se navodi na ispravnoj vrsti prihoda.

Obaveze

U odjeljku Obaveze navedene su sve zbirne obaveze po vrstama prihoda. Na poljima Sifra vrsta
prihoda i Iznos obaveze moguce je izvrSiti korekciju u skladu sa analitickim stavkama i
specificnim potrebama.

Neispravnost Prijave zbog prekoracenja (licni odbitak, poreska kartica, radni sati)

U 2010. godini za svakog radnika poslodavac je imao pravo da iskoristi ukupno 3350,00 KM li¢nog
odbitka: 7 licnih odbitaka u iznosu od 300,00 KM (ukupno 2100,00 KM) i 5 licnih odbitaka uiznosu
od 250,00 KM (ukupno 1250,00 KM). Ukoliko se na Prijavi pojavi radnik kojem je kod jednog ili
viSe poslodavaca prekoraceno pravo na licni odbitak na godiSnjem nivou, za JIB (JIB-ove
poslodavaca) koji navodi radnika sa prekoracenjem bi¢e onemoguéeno slanje Prijava na Server
dok ne koriguju umanjenja na zakonom dozvoljen iznos.

Ukoliko poslodavac navede umanjenje po poreskoj kartici za radnike koji ne ostvaruju pravo na
umanjenje ili prekorace dozvoljen iznos umanjenja po poreskoj kartici za JIB na kojem je izvrSeno
prekoracenje bi¢e onemoguceno slanje Prijava na Server dok ne koriguju umanjenje po poreskoj
kartici na dozvoljen iznos.

Obrazac 1002 vrsi kontrolu prijavljenih radnih sati za svakog radnika pojedinacno. Poslodavac ne
moZe da iskaZe viSe radnih sati od zakonom propisane granice, koja iznosi broj dnevnih radnih
sati pomnozen sa brojem radnih dana u toku godine uz moguc¢nost ostvarivanja 150 sati
prekovremenog radnog vremena na godiSnjem nivou. Ako poslodavac iskaze ve¢i broj radnih sati
od broja kojim je limitiran za njegov JIB ¢e biti onemoguceno slanje Prijava na Server dok ne
koriguje broj radnih sati, a u skladu sa brojem radnih sati na koje radnik ima pravo na godiSnjem
nivou.
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4.3.5. Mjesecna prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2011-2013. godinu

Mjesecna prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2011. Godinu u primjeni je od 01.02.0211.
godine

HAIIOMEHA: O6pa3zar 1002 3a 2011-2013. roguHy npumjemyje ce y 2011, 2012. u
2013. rogunu. CBU esieMeHTH o6paclia 3a HaBeJleHe TOJAWHE Cy
HWJIEHTUYHH 300T 4Yera HUje MOTPeOGHO MOCEOHO OMUCUBATU HAYMH
noAHoUIewka npyjasa 3a 2012. roguny.

Elementi prozora za unos nove prijave su:

Podaci o poreskoj prijavi (Mjesecna prijava) - sa desne strane ovog ispisa nalazi se indikator
Poslodavac iz koZarske ili tekstilne ind. koji ¢e oznaciti samo poslodavci iz kozZarske ili tekstilne
industrije zbog posebnog nacina obracuna doprinosa.

Broj protokola je polje u koji nije potrebno unositi nikakve podatke. Pri slanju Prijava na Server
broj protokola automatski ¢e biti generisan.

JIB preduzeca je polje u koje korisnici upisuju JIB preduzec¢a za koje podnose Prijavu. U
slucajevima podnosSenja Prijava za vise poreskih obveznika (knjigovodstveni biro) potrebno je
PURS-u uputiti zahtjev za elektronsko slanje Prijava za viSe korisnika. U zahtjevu je potrebno
navesti JIB poreskog obveznika s kojim se ostvaruje konekcija na Server i spisak JIB-ova za koje
¢e se podnositi Prijave sa navedenog JIB-a. Zahtjev je potrebno uputiti Sektoru za centralnu
obradu poreskih dokumenata.

Sa desne strane boksa JIB preduzeca nalazi se indikator Izmijenjena prijava. Ako je ovaj
indikator neobiljezZen Prijava je definisana kao osnovna Prijava, a ako je indikator obiljezen prijava
se definiSe kao IPP. Obiljezavanjem indikatora Izmijenjena prijava aktivirace se boks sa desne
strane Bar kod osn. prijave u koji korisnik Programa treba navesti broj protokola osnovne
Prijave za koju podnosi IPP.

Polja Naziv preduzeca, Adresa preduzeca i Telefon preduzeca sluze za ispis osnovnih
podataka o poreskom obvezniku. Ako su prethodno popunjeni podaci u prozoru Preduzece
podaci u ovim poljima ¢e biti automatski ispisani pri pokretanju prozora Unos nove prijave.

U polje OpStina potrebno je upisati Sifru opstine za koju se podnosi Prijava. Sa desne strane polja
za unos Sifre opStine nalazi se dugme (...) koje otvara tabelu sa navedenim Siframa i imenima
opStina.

Poreski period od: i Poreski period do: su polja u koja se navodi poreski period koji ne moze
biti manji ili ve¢i od jednog kalendarskog mjeseca. Na Prijavi poreza na dohodak za poreski period
navodi se mjesec u kojem je izvrSena uplata licnih primanja. Za poreski period na Prijavi doprinosa
navodi se period u kojem je licni dohodak ostvaren.

Isplata za period - od: i Isplata za period - do: su polja u koja se navedi period za koji se vrsi
isplata licnih primanja. Isplatni period moze imati vrijednost jednog ili viSe mjeseci (visSe mjeseci
moZe se navesti samo u slu¢ajevima kada isplata pripada prethodnim godinama).
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Primjer 1: U teku¢em mjesecu isplacena su licna primanja za tekuéi mjesec — podnosi se objedinjena
Prijava poreza i doprinosa

= PPO (Aktivna veza) -0
Status Pregled Prijave EPP QOpcije Pomoé

jgttl B Priave b %

Mjeseo:  [februar 2011 Preduzeés: [4414653120005 [P-P-"Promet”

Podaci o poresko priavi (Miesséna priava) [~ Poslodavac iz kozarske ii tekstine ind.

[ Nova priava

R Bar kod osn. priave

JIB preduzeda: [4414653120005 I~ lzmienjena prigva:

[ Snimanie izmiena
Naziv preduzeca: [PPPromet” -
X Ponitavanje izmiena
Adresa preduzeca: [uica 1
2 Bisanie priave
Telefon preduzeéa 053/123-468 Email: [popromet@promet.com
[ iz
Opstina: [103 [Tesic
o, Automatski
Poreski period - od 01.02.2011 Poreski period - do: 28.022011 Fif Cotoemiha s
I~ U pripremi

Isplata za period -od:  [01.022011 Isplata za period -do:  [28.022011

Datum podnogena 12032014 Broj zapos! /isplac 1/ 1

Priava: I~ Porezanadohodak [v Porezaidopinosa | Doprinosa

Isplata primanja r s r

Primania pe osnovu radnog ednosa

v (1) vi2 Vi3 Vi VB w5 Vi§ Obaveze‘ [ Doda 2 Obrisi ‘ R AR

[ameG Prezime |ime |Risati_[Buto prim. [Dop.PI0 [Dop.zdr. |Dop.di. |Dop.zap. |Uk dopr. |Dohodak [UmaniPK[Povrat [Osnoviea [Porsz | Neto prim ~
(LTI preaime ime 160 100000(iEMEN | 12500 1500) 1000/ 33000 67000 000 000 67000 6700 603,00
v
< >
Aktivna veza PP “Promet” Tekuéi slog: 1/1

Slika 30.

Ako je u teku¢em mjesecu izvrSena isplata licnih primanja za teku¢i mjesec podnosi se objedinjena
prijava poreza i doprinosa, a za poreski i isplatni period navodi se isti period. U slucaju kada je
izvrSena isplata licnih primanja za tekuéi mjesec u teku¢em mjesecu, a zbog razlicitih opsStina na
kojima se prikazuju porezi i doprinosi neminovan je prikaz obaveza na vise Prijava, sve Prijave se
obiljezavaju kao Prijave poreza i doprinosa.
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Primjer 2: U tekuéem mjesecu isplacena su licna primanja iz isplatnog perioda koji pripada
prethodnoj godini - podnosi se objedinjena Prijava poreza i doprinosa

] PPO (Aktivna veza) - 5 IEm
Status Pregled Prijave EPP Qpcije Pomod
B |am Prive =Y
Miesec:  [fobruar 2011 Preduzece: [4414653120005 [P Promet”
Podaci o poreskoj prijavi (Mjesedna prijava) I Poslodavac iz koZarske il tekstine ind.
[ Novapriava
Broj protokola: Barkod asn. priave:
JIB preduzeta 4414653120005 I lzmiieniena priava
I Snimanje izmjera
Naziv preduzeca, [PPPromet” =
X Ponigtavarie izmiena
Adresa preduzeta: [ica 1
%, Brisanje priave
Telefon preduzeca: 053/123-468 Email: [pppromet@promet com oo
idaz
Opétina: [103 [Teslic
. Automatski
Poreski period - od 01022011 Poreski period - do: 28022011 fif teomt3d o
I~ U pripremi
Isplata za period -od:  [01.122010. Isplata za period - do:  [31.12.2010.
Datum podnogenia 12022012 Broi zaposl./isplac 1/ 1
Priava I Porczanadohoddk | Porezaidoprinsa I Doprinesa
Isplata primanja r || ||
Primanja po osnovu radnog odnosa
V() vi2 Vi3 V4 V1B VIS V6 Obaveze ‘ [y Dodsi | % Obrii ‘ AR
[ameG [Prezme Ime: |Rsati_|Brutoprm. [Dop.PIO |Dopzdr. |Dop.di. [Dop.zap. |Ukdopr. |Dohodak [Uman PK[Povrat_ [Osnovica [Porez [ Neto prim. "
[T prezime ine 160 100000 JERERIT] 12500 1500 1000 33000) 67000 000 000 670.00] 6700 60300
v
< >
Aktivna veza PP “Promet” Tekuti slog: 1/1

Slika 31.

Ako je u teku¢em mjesecu izvrSena isplata licnih primanja za jedan ili viSe mjeseci koji pripadaju
prethodnoj godini podnosi se objedinjena Prijava poreza i doprinosa, a za poreski period navodi
se period u kojem je izvrSena isplata. Za isplatni period navode se svi mjeseci koji pripadaju jednoj
godini (npr. izvrSena je isplata licnih primanja za period od juna do decembra 2010. godine,
podnosi se jedna Prijava sa isplatnim periodom 01.06.-31.12.2010. godine). ViSe Prijava u
ovakvim slucajevima potrebno je kreirati samo u slu¢aju da isplatni period obuhvata vise godina
(npr. izvrsena je isplata licnih primanja za period od juna 2009. godine do decembra 2010. godine.
Podnose se dvije Prijave sa isplatnim periodom na prvoj Prijavi 01.06.-31.12.2009. godine, a na
drugoj 01.01.-31.12.2010. godine).
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Primjer 3: U teku¢em mjesecu isplaéena su licna primanja iz prethodnog mjeseca - podnose se dvije
Prijave: Prijava poreza na dohodak i Prijava doprinosa. Primjer Prijave poreza na dohodak (licna
primanja su isplacena u februaru 2011. godine isplatni period 01.01.-31.01.2011.)

@ PPO (Aktivna veza) -a
Status Pregled Prjave EPP Opcije Pomoé

e |ap Priave b %

Miesec:  [februar 2011 Preduzede: [4414653120005 [FP-"Promet”

Podaci o poreskoj priavi (Missedna priava) I Poslodavac iz koZarske i ekstine ind

[ Nova piiava

EBiro] protokola Bar kod osn. priave:

JIB preduzeca: 4414653120005 I Izmienjena priava

[ Simarie izmiera
Naziv preduzeda: [PP. "Promet” .
¥ Ponistavanje izmjena
Ad duze Ulca 1
esa preduzeca [ %, Bisarie priave
Telefon preduzeéa: 053/123468 Email:  [pppromet@promet com
[ 1z
Optina: [0z . [Testé
[ Automatsk
Poreski period - od: 01.022011 Poreski period - do: 28.02.2011. Nh el s
I Upnpremi

Isplata zaperiod -od:  [01012011 Ispista za period -da:  |21.01.2011

Datum podnoZenja: [14_3.2014] Broj zaposl /isplat. 1| 1

Priava [ Porezanadohodak [ Porezaidopinosa | Doprnesa

Isplata primania: = = =

Primanja po osnevu radnog odnosa

Vo) V2 Vi3 V4 VI-B V5 Vi6 Obaveze ‘ [ Dodaj | % Obrdi ‘ AR
MES |Prezime Ime |Rsati [Bnto pim. _|Dop.PIO [Dopadr. [Dop.di. [Dop.zap. [Uk.dopr. [Dohodak [UmaniPK[Poviat  [Osnovica [Porez  [Neto prim. Py
([T prezme me 0 EEEE] 000 o000 000 000 33000 67000 000 000 67000 6700 60300
v
< >
Aktivna veza PP “Promet” Tekuéi slog: 1/1

Slika 32.

Ako je u tekuéem mjesecu izvrSena isplata li¢nih primanja za prethodni mjesec za poreze i
doprinose podnose se dvije odvojene Prijave. Uz svaku prijavu potrebno je definisati na
predvidenim indikatorima vrstu prijave. Poreski i isplatni period na Prijavi poreza na dohodak
navode se kao i u prethodnim godinama (npr. ako se li¢na primanja iz januara 2011. godine isplate
u februaru 2011. godine poreski period ¢e biti 01.02.-28.02.2011. godine, a isplatni period 01.01.-
31.01.2011. godine). Rok za podnoSenje Prijave poreza na dohodak zavisi od poreskog perioda, a
u odnosu na poreski period taj rok je do desetog dana narednog mjeseca.
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Primjer 4: U teku¢em mjesecu isplaéena su licna primanja iz prethodnog mjeseca - podnose se dvije
Prijave: Prijava poreza na dohodak i Prijava doprinosa. Primjer Prijave doprinosa (li¢na primanja
su isplacena u februaru 2011 godine., isplatni period 01.01.-31.01.2011.godine)

@ PPO (Aktivna veza) -a
Status Pregled Prjave EPP Opcije Pomo¢

[ |ag Friave D%

Miesec:  [februar 2011 Preduzece: [#413653120005 [P, "Promet”

Podaci 0 poreskol priavi (Mjesacna priava) [~ Poslodavac iz koZarsice i tekstine ind

[ Novapriava
Broj protokola:

JIB preduzeca: [221253120005 [ lzmienjena priava

Naziv preduzeca: [PP. "Promet*

Barkod osn. priave:

I Snimanje izmjena

X Ponistavanie izmisna
Adresa preduzeca: [Uica 1

2 Bisarie priave
Telefon preduzecar 053/123-468 Emai: |popomet@prometcom o
ldaz
Opétina: D [Tesic
Poreski perod - od 01012011 Poreski period - o 31012011 i Moo o
I~ U pripremi
Isplata z2 period -od: [T 012011 Isplata z2 perod -do:  [31012011
Datum podnosenia 12032014, Broj z3posl fsplac: 7 T
Priava I™ Porezana dohodak [ Porcza idopinosa [ Dopinosa
Isplata primanja: v Hsplacenct I~ Diel. ispladeno I~ Nie isplaceno
Primanja po osnovu radnog odnosa
Vi1 (1) Vi-Z Vi3 V-4 V1B V5 VI6 Obaveze ‘ [ Dodai % Obrisi | vt
IMBG [Prezime ime |Rsati_[Brutoprim. |Dop.PIO_[Dop zdh. [Dopdi. [Dop.zap. Uk.dopr. |Dohodakc [Uman.PK[Povrat_ [Osnovica [Porez [ Neto prim. ~
[T prezme ime eOfEIENE] o000 o000 000 000 33000 67000 000 000 67000 6700 60300
v
< >
Akdivna veza PP "Promet” Tekuéi slog: 171

Ako je u tekuéem mjesecu izvrSena isplata licnih primanja za prethodni mjesec za poreze i
doprinose podnose se dvije odvojene Prijave. Uz svaku Prijavu potrebno je definisati na
predvidenim indikatorima vrstu Prijave. Poreski i isplatni period na Prijavi za doprinose mora biti
identic¢an, a navodi se period na koji se odnosi obracun li¢nih primanja (npr. ako se licna primanja
iz januara 2011. godine isplate u februaru 2011. godine poreski period ¢e biti 01.01.-31.01.2011.
godine, a isplatni period 01.01.-31.01.2011. godine). Rok za podnoSenje Prijave doprinosa nije
vezan za isplatu licnih primanja. Bez obzira dali je isplata izvrSena ili ne rok za podnosenje Prijave
za doprinose je zadnji datum tekuc¢eg mjeseca za prethodni mjesec.

Datum podnosenja je polje u koje je potrebno navesti datum kreiranja Prijave.

Broj zaposl./isplac.: u ovo polje podaci ne moraju biti uneseni. Podaci ¢e automatski biti upisani
unosom analitickih stavki. Prvi boks predstavlja ukupan broj fizickih lica koja se pojavljuju na vidu
isplate VI-1 Isplate licnih primanja po osnovu zaposlenja. Drugi boks predstavlja ukupan broj
fizickih lica koja se pojavljuju na ostalim vidovima isplate. Moguce je da se pojavi greska u prikazu
broja zaposlenih i/ili isplacenih u odnosu na stvarno stanje. U ovakvim slu¢ajevima potrebno je
izvrsiti korekciju broja zaposlenih, odnosno ispla¢enih u skladu sa trazenim brojem.

Prijava je dio prozora koji objedinjuje tri indikatora: Porez na dohodak, Porezi i doprinosi i
Doprinosi. Ovim indikatorima definiSe se vrsta prijave, a u skladu sa poreskim i isplatnim
periodom (objasnjeno kroz primjere od 1 do 4).

Isplata primanja je dio prozora koji objedinjuje tri indikatora: Ispla¢eno, Djelomic¢no ispla¢eno
i Nije ispla¢eno. Posto podnoSenje Prijave doprinosa nije uslovljeno isplatom li¢nih primanja na
Prijavi doprinosa potrebno je definisati isplatu primanja koja su ispla¢ena, djelomicno ispla¢ena
ili nisu ispla¢ena u trenutku slanja Prijave na Server. Isplata se definiSe odabirom odgovarajuceg
indikatora.
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Sa desne strane prozora Unos nove prijave nalazi se sedam tastera, i to: Nova prijava, Izmjena
podataka, Snimanje izmjena, Ponistavanje prijava, Brisanje prijave, Izlaz i Automatski
unos.

Nova prijava daje moguc¢nost kreiranja nove prijave iz otvorenog prozora Unos nove prijave.
Dugme Izmjena podataka otvori¢e mogucénost izmjene podataka ukoliko je trenutno ta opcija
onemogucena. Snimanje izmjena potrebno je izvrsiti nakon korekcije podataka, a prije izlaza iz
Prijave. PoniStavanje izmjena brisace sve izmjene koje su napravljene na Prijavi od posljednjeg
snimanja podataka. Dugme Brisanje prijave izvrsice brisanje kompletne prijave bez obzira da li
su podaci snimljeni ili ne. Prijave koje su poslane na Server ne mogu biti brisane na ovaj nacin.
Dugme Izlaz se koristi za izlaz iz Prijave koja je trenutno otvorena. Automatski unos je dugme
koje u aktivnom stanju ima drugaciji izgled u odnosu na prethodne (izgled utisnutog dugmeta),
Sto omogucava da pri unosu neto isplate program automatski ispiSe pripadajuée iznose obaveza
u poljima sa desne strane navedenog polja. Ispod navedene palete nalazi se indikator U pripremi

koji ¢e omoguciti snimanje Prijava koje imaju greske.

U donjem dijelu prozora Unos nove prijave otvorena je mogué¢nost za unos analitickih stavki po
vrstama prihoda, i to: VI-1 Primanja po osnovu radnog odnosa, VI-2 Isplate po osnovu autorskih
prava i prava srodnih autorskim pravima, VI-3 Li¢na primanja koja nisu iz radnog odnosa, VI-4
Isplate po osnovu prihoda od kapitala, VI-1b Isplate po osnovu staZza sa uveéanim trajanjem, VI-5
Isplate po osnovu bolovanja i VI-6 Posebne uplate doprnosa. U redu u kojem se nalazi izbornik za
vidove isplate nalazi se odjeljak Obaveze (prikaz zbirnih obaveza po vrstama prihoda), dugme
Dodaj (unos novog reda) i dugme ObriSi (brisanje analiticke stavke).

VI-1 Primanja po osnovu radnog odnosa

Polje Radni sati namijenjeno je unosu broja radnih sati u skladu sa navedenim isplatnim
periodom. Na godiSnjem nivou postoji ogranicenje fonda radnih sati, a to je broj koji odgovara
zbiru radnih dana u godini pomnoZenim sa prijavljenim dnevnim radnim vremenom uvecano za
150 sati prekovremenog rada. Radne sate ne treba umanjivati za vrijeme koje nije efektivno
provedeno naradu (bolovanje, drzavni praznici i sl.). [zuzetno, ako je radnik prijavljen ili odjavljen
iz radnog odnosa u toku mjeseca za koji se vrsi obracun, u navedeno polje upisuju se radni sati
koji su proizvod broja radnih dana zaposlenja i dnevnog radnog vremena. Bruto prim. je polje u
koje je potrebno navesti iznos bruto primanja. Nakon unosa bruto primanja program (e
automatski izvrsiti upis obaveza po zadatim poljima u zavisnosti od naznacene vrste Prijave. U
polja doprinosa (odnosi se na Prijavu doprinosa i Prijavu poreza i doprinosa) automatski ce biti
unesene vrijednosti doprinosa (za period od februara 2011 do novembra 2012.: doprinos PIO
18%, doprinos zdr. 12,5%, doprinos dj. 1,5% i doprinos zap. 1%, a za period od decembra 2012.
do januara 2013. doprinos PIO 18,5%, doprinos zdr. 12%, doprinos dj. 1.55 i doprinos zap 1%). U
specificnim slucajevima, ako korisnik ima potrebu da izostavi neke doprinose, potrebno je da u
polje odredenog doprinosa unese vrijednost 0,00 KM, a obaveze za radnika za koga nisu prikazani
svi doprinosi navede na pojedina¢nim vrstama prihoda. Cak i ako neki doprinosi nisu navedeni u
analitickim stavkama razlika izmedu bruto primanja i dohotka mora prikazivati razliku od 33%.
Ako se podnosi Prijava poreza na dohodak ili Prijava poreza i doprinosa nakon unosa bruto
primanja svi podaci ¢e biti automatski popunjeni osim polja Umanjenje PK. Iznos umanjenja po
osnovu poreske kartice ne moZe se unositi proizvoljno nego u skladu sa Poreskom karticom za
tekucu godinu koju je radnik dostavio poslodavcu. Nakon unosa polja Umanj. PK polje Povrat
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automatski ¢e biti upisano u vrijednosti od 10% od vrijednosti polja Umanj. PK. Vrijedost polja
Povrat nece biti zbirno prikazan u polju Neto primanja (odnosi se na sve vidove isplate).
Osnovica, Porez i Ispl.prim. automatski se upisuju u skladu sa zakonskim odredbama. Nakon
unosa svih analiti¢kih podataka za jednog radnika red za novi unos dodaje se pomocu tastera tab
(tastatura) ili na dugme Dodaj.

VI-2 Isplate po osnovu autorskih prava i prava srodnih autorskom pravu

U polje Prihod potrebno je navesti vrijednost bruto obaveze koja ukljucuje obaveze poreza,
doprinosa i troSkove. Nakon unosa prihoda obaveze poreza i/ili doprinosa automatski ¢e biti
upisane u zavisnosti od odabira indikatora vrste Prijave. Ako isplata po osnovu autorskih prava
ne obuhvata obavezu doprinosa, na Prijavi doprinosa nije potrebno navoditi takvu isplatu, a na
Prijavi za poreze potrebno je korigovati (ukoliko ne odgovara navedena vrijednost) troskove.
Troskovi se automatski obracunavaju po nominalnoj vrijednosti 50% od prihoda umanjenog za
doprinose. Ukoliko je potrebno navesti nominalnu vrijednost troskova od 40 ili 60% ili stvarnu
vrijednost troskova, u polje TroSkovi navodi se ispravna vrijednost troskova. Ako isplata po
osnovu autorskih prava obuhvata obavezu doprinosa, korisnik je duzan da podnese Prijavu
poreza za dohodak i Prijavu doprinosa ili Prijavu poreza i doprinosa (u zavisnosti od poreskog i
isplatnog perioda). Na Prijavi poreza na dohodak potrebno je izvrsiti korekciju troSkova i dohotka,
a u skladu sa bruto obra¢unom. Ako je Prijava oznacena kao Prijava poreza na dohodak ili Prijava
poreza i doprinosa polja koja se odnose na poreze automatski ¢e biti popunjena osim polja Umanj.
PK. [znos umanjenja po osnovu poreske kartice ne moZe se unositi proizvoljno nego u skladu sa
Poreskom karticom za teku¢u godinu koju je radnik dostavio poslodavcu. Za istog radnika ne moze
se navoditi umanjenje poreske kartice na viSe vidova isplate.

VI-3 Isplate primanja po osnovu povr.i privr. poslova upr.odbora. itd

U polje Prihod potrebno je navesti vrijednost bruto obaveze koja ukljucuje obaveze poreza i/ili
doprinosa. Nakon unosa prihoda obaveze poreza i/ili doprinosa ¢e biti automatski upisane, a u
skladu sa definisanom vrstom Prijave. Ako isplata obuhvata specificnu kombinaciju doprinosa,
potrebno je da se za pojedinacne doprinose unesu stvarne vrijednosti doprinosa u Prijavi
doprinosa ili u Prijavi poreza i doprinosa. Polja Dohodak, Porez i Isp.prim. automatski ¢e se
upisati u skladu sa iskazanim prihodom i doprinosima na Prijavi poreza i doprinosa, a na Prijavi
poreza na dohodak prihod i dohodak imaju istu vrijednost. Ukoliko isplata obuhvata i obavezu
doprinosa potrebno je izvrsiti korekciju dohotka na vrijednost koju po obracunu treba da ima.
Ostala polja, nakon korekcije, automatski ¢e biti ispisana u ispravnoj vrijednosti. Ako je oznacena
Prijava poreza na dohodak ili Prijava poreza i doprinosa polja koja se odnose na poreze
automatski ¢e biti popunjena osim polja Umanj. PK. Iznos umanjenja po osnovu poreske kartice
ne moze se unositi proizvoljno nego u skladu sa Poreskom karticom za tekucu godinu koju je
radnik dostavio poslodavcu. Nakon unosa polja Umanj. PK polje Povrat automatski ¢e biti
upisano u vrijednosti od 10% od vrijednosti polja Umanj. PK. Za istog radnika ne moZe se navoditi
umanjenje poreske kartice na vise vidova isplate.

VI-4 Isplate po osnovu prihoda od kapitala

U polje Prihod potrebno je navesti vrijednost bruto obaveze koja ukljuc¢uje obaveze troskova i
poreza. Polje Tip pr. nudi izbornik sa pet tipova prihoda od kapitala od kojih treba izabrati onaj
tip prihoda od kapitala na koji se isplata odnosi. U polju Troskovi navedena je nominalna
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vrijednost troskova u iznosu od 20% od prikazanih prihoda. Ako je potrebno iskazati stvarnu
vrijednost troSkova, isti se upisuju u polje Troskovi. Polja Dohodak, Porez i Isp.prim.
automatski ¢e se upisati u skladu sa iskazanim prihodom i troSkovima. Ako je Prijava oznacena
kao Prijavu poreza na dohodak ili Prijava poreza i doprinosa polja koja se odnose na poreze
automatski ¢e biti popunjena osim polja Umanj. PK. Iznos umanjenja po osnovu poreske Kkartice
ne moZe se unositi proizvoljno nego u skladu sa Poreskom karticom za tekuc¢u godinu koju je
radnik dostavio poslodavcu. Nakon unosa polja Umanj. PK polje Povrat automatski ¢e biti
upisano u vrijednosti od 10% od vrijednosti polja Umanj. PK. Za istog radnika ne moZe se navoditi
umanjenje poreske kartice na vise vidova isplate.

VI-5 Isplate po osnovu bolovanja

U polje Radni sati potrebno je navesti broj radnih sati koje je radnik proveo na bolovanju. Neto
primanja bol. je polje u koje je potrebno navesti neto primanja koja su radniku obracunata i
isplac¢ena samo za vrijeme provedeno na bolovanju, a u polje Razlika navodi se razlika izmedu
neto primanja koje bi radnik za iskazane radne sate ostvario da nije bio na bolovanju i neto
primanja bolovanja. Ako radnik ostvaruje neto primanja bez umanjenja (porodiljsko odsustvo i
sl.) u polje Razlika potrebno je navesti vrijednost 0,00 KM.

VI-6 Posebne isplate neto primanja i uplate doprinosa

Posebne isplate neto primanja i uplate doprinosa je vid isplate na kojem ne postoji moguénost
automatskog unosa podataka. Nacin na koji se popunjavaju podaci zavisi od tipa isplate (moguéih
36 tipova). Nakon unosa li¢nih podataka, radnih sati, osnovice i odredenog/ih doprinosa,
potrebno je provjeriti u odjeljku Obaveze vrstu prihoda na koju je izvrSeno zaduzenje. Ukoliko se
zaduZenje nalazi na pogreSnoj vrsti prihoda, potrebno je umanjiti odgovarajucu vrijednost na
neispravnoj vrsti prihoda i istu vrijednost navesti na ispravnoj vrsti prihoda.

Obaveze

U odjeljku Obaveze navedene su sve zbirne obaveze po vrstama prihoda. Na poljima Sifra vrsta
prihoda i Iznos obaveze moguce je izvrsiti korekciju u skladu sa analitickim stavkama i
specifi¢tnim potrebama.

Neispravnost Prijave zbog prekoracenja (licni odbitak, poreska kartica, radni sati)

Ukoliko poslodavac navede umanjenje po poreskoj kartici za radnike koji ne ostvaruju pravo na
umanjenje ili prekorace dozvoljen iznos umanjenja po poreskoj kartici za JIB na kojem je izvrSeno
prekoracenje bi¢e onemoguceno slanje Prijava na Server dok ne koriguju umanjenje po poreskoj
kartici na dozvoljen iznos.

Obrazac 1002 vrsi kontrolu prijavljenih radnih sati za svakog radnika pojedinac¢no. Poslodavac ne
moZe da iskaZe viSe radnih sati od zakonom propisane granice, koja iznosi broj dnevnih radnih
sati pomnoZen sa brojem radnih dana u toku godine uz mogucnost ostvarivanja 150 sati
prekovremenog radnog vremena na godiSnjem nivou. Ako poslodavac iskaze ve¢i broj radnih sati
od broja kojim je limitiran za njegov JIB ¢e biti onemoguceno slanje Prijava na Server dok ne
koriguje broj radnih sati, a u skladu sa brojem radnih sati na koje radnik ima pravo na godiSnjem
nivou.
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4.3.5. Mjesecna prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2014. godinu

Mjesecna prijava poreza po odbitku Obrazac 1002 za 2014. godinu u primjeni je od 01.02.0214.
godine

Elementi prozora za unos nove prijave su:

Podaci o poreskoj prijavi (Mjesecna prijava) - sa desne strane ovog ispisa nalazi se indikator
Poslodavac iz koZarske ili tekstilne ind. koji ¢e oznaciti samo poslodavci iz kozZarske ili tekstilne
industrije zbog posebnog nacina obrac¢una doprinosa.

Broj protokola je polje u koji nije potrebno unositi nikakve podatke. Pri slanju Prijava na Server
broj protokola automatski ¢e biti generisan.

JIB preduzeca je polje u koje korisnici upisuju JIB preduzec¢a za koje podnose Prijavu. U
slucajevima podnosSenja Prijava za vise poreskih obveznika (knjigovodstveni biro) potrebno je
PURS-u uputiti zahtjev za elektronsko slanje Prijava za viSe korisnika. U zahtjevu je potrebno
navesti JIB poreskog obveznika s kojim se ostvaruje konekcija na Server i spisak JIB-ova za koje
¢e se podnositi Prijave sa navedenog JIB-a. Zahtjev je potrebno uputiti Sektoru za centralnu
obradu poreskih dokumenata.

Sa desne strane boksa JIB preduzeca nalazi se indikator Izmijenjena prijava. Ako je ovaj
indikator neobiljeZen Prijava je definisana kao osnovna Prijava, a ako je indikator obiljeZen prijava
se definiSe kao IPP. Obiljezavanjem indikatora Izmijenjena prijava aktivirace se boks sa desne
strane Bar kod osn. prijave u koji korisnik Programa treba navesti broj protokola osnovne
Prijave za koju podnosi IPP.

Polja Naziv preduzeca, Adresa preduzeca i Telefon preduzeca sluze za ispis osnovnih
podataka o poreskom obvezniku. Ako su prethodno popunjeni podaci u prozoru Preduzece
podaci u ovim poljima ¢e biti automatski ispisani pri pokretanju prozora Unos nove prijave.

U polje Opstina potrebno je upisati Sifru opstine za koju se podnosi Prijava. Sa desne strane polja
za unos Sifre opStine nalazi se dugme (...) koje otvara tabelu sa navedenim Siframa i imenima
opstina.

Poreski period od: i Poreski period do: su polja u koja se navodi poreski period koji ne moZze
biti manji ili ve¢i od jednog kalendarskog mjeseca. Na Prijavi poreza na dohodak za poreski period
navodi se mjesec u kojem je izvrSena uplata licnih primanja. Za poreski period na Prijavi doprinosa
navodi se period u kojem je licni dohodak ostvaren.

Isplata za period - od: i Isplata za period - do: su polja u koja se navedi period za koji se vrsi
isplata licnih primanja. Isplatni period moze imati vrijednost jednog ili viSe mjeseci (viSe mjeseci
moZe se navesti samo u slucajevima kada isplata pripada prethodnim godinama).

Datum podnosenja je polje u koje je potrebno upisati datum kreiranja Prijave.

Broj zaposl./isplac.: u ovo polje podaci ne moraju biti uneseni. Podaci ¢e automatski biti upisani
unosom analitickih stavki. Prvi boks predstavlja ukupan broj fizickih lica koja se pojavljuju na vidu
isplate VI-1 Isplate licnih primanja po osnovu zaposlenja. Drugi boks predstavlja ukupan broj
fizickih lica koja se pojavljuju na ostalim vidovima isplate. Moguce je da se pojavi greska u prikazu
broja zaposlenih i/ili ispla¢enih u odnosu na stvarno stanje. U ovakvim slu¢ajevima potrebno je
izvrsiti korekciju broja zaposlenih, odnosno isplac¢enih u skladu sa trazenim brojem.
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Prijava je dio prozora koji objedinjuje tri indikatora: Porez na dohodak, Porezi i doprinosi i
Doprinosi. Ovim indikatorima definiSe se vrsta prijave, a u skladu sa poreskim i isplatnim
periodom. Princip prijavljivanja obaveza ne razlikuje se u odnosu na prethodni obrazac. Postoji
nekoliko nacina prijavljivanja obaveza:

- Ako je u teku¢em mjesecu ispla¢eno primanje za teku¢i mjesec obaveze se prikazuju na
prijavi poreza i doprinosa;

- Ako je u tekuéem mjesecu ispla¢eno primanje za godine koje prethode 2010. godini
obaveze se prikazuju na prijavi poreza i doprnosa;

- Akoje u teku¢em mjesecu isplaceno primanje za prethodni mjesec (ili bilo koji mjesec koji
se prikazuje na aktuelnom obrascu) podnose se dvije prijave. Na prijavi doprinosa navodi
se identican poreskKi i isplatni period, a to je period na koji se odnosi isplata. Prijava poreza
na dohodak podnosi se tako Sto se u poreski period upisuje period u kojem je izvrSena
isplata licnih primanja, a u isplatni period navodi se obracunski period.

Isplata primanja je dio prozora koji objedinjuje tri indikatora: Isplaceno, Djelomi¢no isplac¢eno
i Nije ispla¢eno. Posto podnoSenje Prijave doprinosa nije uslovljeno isplatom li¢nih primanja na
Prijavi doprinosa potrebno je definisati isplatu primanja koja su ispla¢ena, djelomi¢no ispla¢ena
ili nisu ispla¢ena u trenutku slanja Prijave na Server. Isplata se definiSe odabirom odgovarajuceg
indikatora.

Red Bruto formula nalazi se ispod reda Isplata primanja. Ovaj dio poreske prijave nije se nalazio
na prethodnim obrascima. U navedenom redu nalaze se dva indikatora: Bruto princip
B=N/0,603 i Neto princip B=(N-20)/0,603. Indikator Bruto princip B=N/0,603 primjenjuje se
kada je izmedu poslodavca i radnika ugovoren bruto prihod, a indikator Neto princip B=(N-
20)/0,603 primjenjuje se kada je izmedu poslodavca i radnika ugovoren neto prihod. Formule za
obracun po jednom ili drugom principu naznacene su u samom nazivu indikatora.

Sa desne strane prozora Unos nove prijave nalazi se sedam tastera, i to: Nova prijava, Izmjena
podataka, Snimanje izmjena, Ponistavanje prijava, Brisanje prijave, Izlaz i Automatski
unos.

Nova prijava daje moguénost kreiranja nove prijave iz otvorenog prozora Unos nove prijave.
Dugme Izmjena podataka otvori¢e moguénost izmjene podataka ukoliko je trenutno ta opcija
onemogucena. Snimanje izmjena potrebno je izvrsiti nakon korekcije podataka, a prije izlaza iz
Prijave. Ponistavanje izmjena brisace sve izmjene koje su napravljene na Prijavi od posljednjeg
snimanja podataka. Dugme Brisanje prijave izvrsice brisanje kompletne prijave bez obzira da li
su podaci snimljeni ili ne. Prijave koje su poslane na Server ne mogu biti brisane na ovaj nacin.
Dugme Izlaz se koristi za izlaz iz Prijave koja je trenutno otvorena. Automatski unos je dugme
koje u aktivnom stanju ima drugaciji izgled u odnosu na prethodne (izgled utisnutog dugmeta),
Sto omogucava da pri unosu neto isplate program automatski ispiSe pripadajuce iznose obaveza
u poljima sa desne strane navedenog polja. Ispod navedene palete nalazi se indikator U pripremi
koji ¢e omoguciti snimanje Prijava koje imaju greske.

U donjem dijelu prozora Unos nove prijave otvorena je moguc¢nost za unos analitickih stavki po
vrstama prihoda, i to: VI-1 Primanja po osnovu radnog odnosa, VI-2 Isplate po osnovu autorskih
prava i prava srodnih autorskim pravima, VI-3 Li¢na primanja koja nisu iz radnog odnosa, VI-4
Isplate po osnovu prihoda od kapitala, VI-1b Isplate po osnovu staZa sa uveéanim trajanjem, VI-5
Isplate po osnovu bolovanja i VI-6 Posebne uplate doprnosa. U redu u kojem se nalazi izbornik za
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vidove isplate nalazi se odjeljak Obaveze (prikaz zbirnih obaveza po vrstama prihoda), dugme
Dodaj (unos novog reda) i dugme Obrisi (brisanje analiticke stavke).
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Slika 34.

Primjeri ispravno popunjenih prijava:

Prijava poreza i doprinosa sa ugovorenim bruto prihodom
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Obavezan unos iznosa u polje Porez LO
v
< >
[Aktivna veza [ PP "Promet" [Tekucislog: -1/0 [

Slika 35.
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Prijava poreza i doprinosa sa ugovorenim neto prihodom

= PPO (Aktivna veza) -a
Status Pregled Prijave EPP Opcije Pomoé
JuCar:Te) B Friave b %
Miesec:  [januar 2014. Preduzece: |4414653120005 ‘P P. "Promet"
Podaci o poreskoj prjavi (Miesezna prijava) T~ Poslodavac iz keZarske i tekstine ind.
[3 Nova priava
ErjraEe Barkod osn. priave:
JIB preduzeta: 4414653120005 [ lzmijeniena priava:

‘ [ Srimanje izmjena
Naziv preduzeéa PP "Promet”

‘ X Ponistavanje izmjena
Adresa preduzeca Uica 1

2 Brsanie priave
Telefon preduzeca 053/123468 Emal: [ppoomet@orometcom L
ldaz
Opgina [103 [Tesic
i Automatsk
Poreski period -od 07 02207 Poresk period - do: B0z, bttt
I Upipremi
Isplata 23 period - od: 01022014, Isplata 23 period -do:  |28.02.2014,
Datum podnoSenia: 14.032014. Broj 2aposl /isplaé. 7
Priava I Porczanadohodak v Porezaidopinosa [ Dopinosa
Isplata primaria: = = =
Bruto formula. [~ Bruto princip: B = N /0,603 [ Neto princip: B = (N - 20) / 0,603
Primanja pe esnovu radnog odnosa
VI (1) iz vi-3 Vi VI-1B w5 VI6 Cbaveze ‘ [ Dodaj % Obrisi ‘  w
[JMBG |Prezime [ime |Rasati_[Bruto prim. _|Dop.PI0_[Dop.zdr._[Dop.di. | Dop.zap. |Uk.dopr. [Dohodak [Lodbiak [Porez LO [Umani.PK[Povrat__[Osnovica [Porcz__| Neto pim. ~
[T precime ime 160) 100000 18500 12000 1500 1000] 33000 67000 20000 000 000 47000 4700 62300
Polje Porez LO treba da ima vrijednost 0,00
v
< >
\Aktivna veza PP "Promet” Tekuéi slog: -1/0.

Razlika izmedu prikaza primanja po bruto principu i po neto principu je u polju Porez PO. Ako je
obiljezen indikator Bruto princip B=N/0,603 u polje Porez PO upisuje se iznos poreza po odbitku,
a ako je obiljezen indikator Neto princip B=(N-20)/0,603 iznos umanjenja ne upisuje se u polje
Porez PO nego se uvecava vrijednost neto primanja za isti iznos.

Na prijavama na kojima se ne iskazuje porez (prijava doprinosa ili prijava poreza i doprinosa koja
se podnosi na opstinu na kojoj se prikazuju samo dopirnosi) ne smije biti upisan podatak

VI-1 Primanja po osnovu radnog odnosa

Polje Radni sati namijenjeno je unosu broja radnih sati u skladu sa navedenim isplatnim
periodom. Na godiSnjem nivou postoji ogranicenje fonda radnih sati, a to je broj koji odgovara
zbiru radnih dana u godini pomnoZenim sa prijavljenim dnevnim radnim vremenom uvecano za
150 sati prekovremenog rada. Radne sate ne treba umanjivati za vrijeme koje nije efektivno
provedeno naradu (bolovanje, drzavni praznicii sl.). [zuzetno, ako je radnik prijavljen ili odjavljen
iz radnog odnosa u toku mjeseca za koji se vrsi obracun, u navedeno polje upisuju se radni sati
koji su proizvod broja radnih dana zaposlenja i dnevnog radnog vremena. Bruto prim. je polje u
koje je potrebno navesti iznos bruto primanja. Ako je poslodavac sa radnikom ugovorio bruto
prihod formula za obracun je: B=N/0,603. Kod ugovorenog neto prihoda formula za obracun je:
B=(N-20)/0,603. Nakon unosa bruto primanja program ¢e automatski izvrsiti upis obaveza po
zadatim poljima u zavisnosti od naznacene vrste Prijave. U polja doprinosa (odnosi se na Prijavu
doprinosa i Prijavu poreza i doprinosa) automatski ¢e biti unesene vrijednosti doprinosa
(doprinos PIO 18%, doprinos zdr. 12%, doprinos dj. 1,5% i doprinos zap. 1%). U specificnim
slu¢ajevima, ako korisnik ima potrebu da izostavi neke doprinose, potrebno je da u polje
odredenog doprinosa unese vrijednost 0,00 KM, a obaveze za radnika za koga nisu prikazani svi
doprinosi navede na pojedina¢nim vrstama prihoda. Cak i ako neki doprinosi nisu navedeni u
analitickim stavkama razlika izmedu bruto primanja i dohotka mora prikazivati razliku od 33%.
Ako se podnosi Prijava poreza na dohodak ili Prijava poreza i doprinosa nakon unosa bruto
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primanja svi podaci ¢e biti automatski popunjeni osim polja Umanjenje PK. Takode, treba
provjeriti ispravnost unosa podataka u polja L.odbitak i Porez PO. Li¢ni odbitak moZe da ima
maksimalnu vrijednost od 200,00. Ako je dohodak manji od 200,00, iznos licnog odbitka treba da
bude isti iznosu dohotka. Porez po odbitku iznosi 10% upisane vrijednosti licnog odbitka. Ako je
na prijavi naznacena bruto formula Bruto princip: B=N/0,603 upisuje se vrijednost poreza po
licnom odbitku, a ako je naznacena bruto formula Neto princip: B=(N-20)/0,603 ne upisuje se
vrijednost poreza po licnom odbitku. Iznos umanjenja po osnovu poreske kartice ne moze se
unositi proizvoljno nego u skladu sa Poreskom karticom za teku¢u godinu koju je radnik dostavio
poslodavcu. Nakon unosa polja Umanj. PK polje Povrat automatski ¢e biti upisano u vrijednosti
od 10% od vrijednosti polja Umanj. PK. Vrijedost polja Povrat nece biti zbirno prikazan u polju
Neto primanja (odnosi se na sve vidove isplate). Osnovica, Porez i Ispl.prim. automatski se
upisuju u skladu sa zakonskim odredbama. Nakon unosa svih analitickih podataka za jednog
radnika red za novi unos dodaje se pomocu tastera tab (tastatura) ili na dugme Dodaj.

VI-2 Isplate po osnovu autorskih prava i prava srodnih autorskom pravu

U polje Prihod potrebno je navesti vrijednost bruto obaveze koja ukljucuje obaveze poreza,
doprinosa i troskove. Nakon unosa prihoda obaveze poreza i/ili doprinosa automatski ¢e biti
upisane u zavisnosti od odabira indikatora vrste Prijave. Ako isplata po osnovu autorskih prava
ne obuhvata obavezu doprinosa, na Prijavi doprinosa nije potrebno navoditi takvu isplatu, a na
Prijavi za poreze potrebno je korigovati (ukoliko ne odgovara navedena vrijednost) troskove.
Troskovi se automatski obracunavaju po nominalnoj vrijednosti 50% od prihoda umanjenog za
doprinose. Ukoliko je potrebno navesti nominalnu vrijednost troskova od 40 ili 60% ili stvarnu
vrijednost troskova, u polje Tro$kovi navodi se ispravna vrijednost troskova. Ako isplata po
osnovu autorskih prava obuhvata obavezu doprinosa, korisnik je duzan da podnese Prijavu
poreza za dohodak i Prijavu doprinosa ili Prijavu poreza i doprinosa (u zavisnosti od poreskog i
isplatnog perioda). Na Prijavi poreza na dohodak potrebno je izvrsiti korekciju troSkova i dohotka,
a u skladu sa bruto obracunom. Ako je Prijava oznacena kao Prijava poreza na dohodak ili Prijava
poreza i doprinosa polja koja se odnose na poreze automatski ¢e biti popunjena osim polja
L.odbitak, Porez PO, Umanj. PK i Povrat. Li¢ni odbitak se na ovom vidu isplate moze navesti
samo ukoliko lice koje je imalo isplatu po osnovu autorskih prava i prava srodnih autorskom
pravu nije u radnom odnosu, odnosno ako ne postoji poslodavac koji za njega ve¢ koristi licni
odbitak. Iznos umanjenja po osnovu poreske kartice ne moZe se unositi proizvoljno nego u skladu
sa Poreskom karticom za tekuc¢u godinu koju je radnik dostavio poslodavcu. Za istog radnika ne
moZe se navoditi umanjenje poreske kartice na viSe vidova isplate.

VI-3 Isplate primanja po osnovu povr.i privr. poslova upr.odbora. itd

U polje Prihod potrebno je navesti vrijednost bruto obaveze koja ukljucuje obaveze poreza i/ili
doprinosa. Nakon unosa prihoda obaveze poreza i/ili doprinosa ¢e biti automatski upisane, a u
skladu sa definisanom vrstom Prijave. Ako isplata obuhvata specificnu kombinaciju doprinosa,
potrebno je da se za pojedinaCne doprinose unesu stvarne vrijednosti doprinosa u Prijavi
doprinosa ili u Prijavi poreza i doprinosa. Polja Dohodak, Porez i Isp.prim. automatski ¢e se
upisati u skladu sa iskazanim prihodom i doprinosima na Prijavi poreza i doprinosa, a na Prijavi
poreza na dohodak prihod i dohodak imaju istu vrijednost. Ukoliko isplata obuhvata i obavezu
doprinosa potrebno je izvrsiti korekciju dohotka na vrijednost koju po obracunu treba da ima.
Ostala polja, nakon korekcije, automatski ¢e biti ispisana u ispravnoj vrijednosti. Ako je oznacena
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Prijava poreza na dohodak ili Prijava poreza i doprinosa polja koja se odnose na poreze
automatski ¢e biti popunjena osim polja L.odbitak, Porez PO, Umanj. PK. i Povrat. Li¢ni odbitak
se na ovom vidu isplate mozZe navesti samo ukoliko lice koje je imalo isplatu, nije u radnom odnosu,
odnosno ako ne postoji poslodavac koji za njega ve¢ koristi licni odbitak. Iznos umanjenja po
osnovu poreske kartice ne moZe se unositi proizvoljno nego u skladu sa Poreskom karticom za
tekuéu godinu koju je radnik dostavio poslodavcu. Nakon unosa polja Umanj. PK polje Povrat
automatski ¢e biti upisano u vrijednosti od 10% od vrijednosti polja Umanj. PK. Za istog radnika
ne moZe se navoditi umanjenje poreske kartice na viSe vidova isplate.

VI-4 Isplate po osnovu prihoda od kapitala

U polje Prihod potrebno je navesti vrijednost bruto obaveze koja uklju¢uje obaveze troskova i
poreza. Polje Tip pr. nudi izbornik sa pet tipova prihoda od kapitala od kojih treba izabrati onaj
tip prihoda od kapitala na koji se isplata odnosi. U polju Troskovi navedena je nominalna
vrijednost troskova u iznosu od 20% od prikazanih prihoda. Ako je potrebno iskazati stvarnu
vrijednost troskova, isti se upisuje u polje TroSkovi. Polja Dohodak, Porezi Isp.prim. automatski
e se upisati u skladu sa iskazanim prihodom i troskovima. Ako je Prijava oznacena kao Prijavu
poreza na dohodak ili Prijava poreza i doprinosa polja koja se odnose na poreze automatski ¢e biti
popunjena osim polja L.odbitak, Porez PO, Umanj. PK i Povrat. Li¢ni odbitak se na ovom vidu
isplate moze navesti samo ukoliko lice koje je imalo isplatu, nije u radnom odnosu, odnosno ako
ne postoji poslodavac koji za njega ve¢ koristi li¢ni odbitak. I1znos umanjenja po osnovu poreske
kartice ne moze se unositi proizvoljno nego u skladu sa Poreskom karticom za teku¢u godinu koju
je radnik dostavio poslodavcu. Nakon unosa polja Umanj. PK polje Povrat automatski ¢e biti
upisano u vrijednosti od 10% od vrijednosti polja Umanj. PK. Za istog radnika ne moze se navoditi
umanjenje poreske kartice na vise vidova isplate.

VI-5 Isplate po osnovu bolovanja

U polje Radni sati potrebno je navesti broj radnih sati koje je radnik proveo na bolovanju. Neto
primanja bol. je polje u koje je potrebno navesti neto primanja koja su radniku obracunata i
ispla¢ena samo za vrijeme provedeno na bolovanju, a u polje Razlika navodi se razlika izmedu
neto primanja koje bi radnik za iskazane radne sate ostvario da nije bio na bolovanju i neto
primanja bolovanja. Ako radnik ostvaruje neto primanja bez umanjenja (porodiljsko odsustvo i
sl.) u polje Razlika potrebno je navesti vrijednost 0,00 KM.

VI-6 Posebne isplate neto primanja i uplate doprinosa

Posebne isplate neto primanja i uplate doprinosa je vid isplate na kojem ne postoji mogucnost
automatskog unosa podataka. Nacin na koji se popunjavaju podaci zavisi od tipa isplate (moguéih
41 tip). Nakon unosa li¢nih podataka, radnih sati, osnovice i odredenog/ih doprinosa, potrebno je
provjeriti u odjeljku Obaveze vrstu prihoda na koju je izvrSeno zaduzenje. Ukoliko se zaduZenje
nalazi na pogresnoj vrsti prihoda, potrebno je umanjiti odgovaraju¢u vrijednost na neispravnoj
vrsti prihoda i istu vrijednost navesti na ispravnoj vrsti prihoda.

Obaveze

U odjeljku Obaveze navedene su sve zbirne obaveze po vrstama prihoda. Na poljima Sifra vrsta
prihoda i Iznos obaveze moguce je izvrsiti korekciju u skladu sa analitickim stavkama i
specificnim potrebama.
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Neispravnost Prijave zbog prekoracenja (licni odbitak, poreska kartica, radni sati)

Ukoliko poslodavac navede umanjenje po poreskoj kartici za radnike koji ne ostvaruju pravo na
umanjenje ili prekorace dozvoljen iznos umanjenja po poreskoj kartici za JIB na kojem je izvrSeno
prekoracenje bice onemoguceno slanje Prijava na Server dok ne koriguju umanjenje po poreskoj
kartici na dozvoljen iznos.

Obrazac 1002 vrsi kontrolu prijavljenih radnih sati za svakog radnika pojedina¢no. Poslodavac ne
moZe da iskaZe viSe radnih sati od zakonom propisane granice, koja iznosi broj dnevnih radnih
sati pomnoZen sa brojem radnih dana u toku godine uz moguénost ostvarivanja 150 sati
prekovremenog radnog vremena na godiSnjem nivou. Ako poslodavac iskaze veci broj radnih sati
od broja kojim je limitiran za njegov JIB ¢e biti onemoguéeno slanje Prijava na Server dok ne
koriguje broj radnih sati, a u skladu sa brojem radnih sati na koje radnik ima pravo na godiSnjem
nivou.

U 2014. godini za svakog radnika poslodavci imaju pravo da iskoriste 11 umanjenja po osnovu
licnog odbitka u mjesecnom iznosu od 200,00KM. Sistem provjerava da li je prekoraceno
umanjenje na godiSnjem nivou na nacin da sabira sva prikazana umanjenja po osnovu li¢nog
odbitka na prethodno podnesenim prijavama i na prijavi koja se Salje na server. Godi$nji iznos
umanjenja po osnovu licnog odbitka za 2014.godinu iznosi 2200,00KM.

4.4. Brisanje tekuce prijave

Taster Brisanje tekuce prijave nudi moguénost brisanja Prijave koja je unesena ili uc¢itana u
program, a koja nije poslana na Server. Klikom na dugme Brisanje tekuce prijave otvorice se
prozor na kojem ce biti ispisano: ,Jeste li sigurni da Zelite da obriSete tekucu prijavu?”“ Odabirom
dugmeta OK brisanje Prijave se potvrduje.

4.5. Kopiranje postojece prijave

Da bi kopirali postojecu Prijavu korisnici trebaju odabrati Prijavu koja ¢e biti kopirana. Odabirom
dugmeta Kopiranje postojece prijave oznacena Prijava ¢e biti otvorena i spremna na
prilagodavanje podataka u skladu sa potrebama.

4.6. Kreiranje izmjenjene prijave

Da bi kreirali IPP uz pomo¢ dugmeta Kreiranje izmijenjene prijave korisnici trebaju da obiljeze
osnovnu Prijavu u tabeli Prijava. Slanje IPP moguce je samo u sluCajevima kada je osnovna Prijava
poslana na Server i potvrdena u podrucnoj jedinici (nakon Sto su dostavljeni potpisani i ovjereni
primjerci poslane Prijave). Klikom na dugme Kreiranje izmjenjene prijave otvorice se Prijava koja
je obiljeZena. Indikator Izmijenjena prijava bice Cekiran, a u polje Bar kod osn.prijave bice
upisan bar kod koji pripada osnovnoj Prijavi. Kroz IPP ne mogu se mijenjati: JIB preduzeca,
opStina, poreski i isplatni period. U slucajevima kada treba izvrsiti korekciju navedenih podataka
potrebno je kroz praznu IPP (bez analitickih stavki) ponistiti obaveze sa osnovne Prijave. Prazna
IPP treba imati iste sinteticke podatke (JIB preduzeca, opStina, poreski i isplatni period) koji su
pogresno navedeni na osnovnoj prijavi. Posto je obaveza, koja je zaduZena sa pogreSnim
sintetickim podacima, stornirana potrebno je stvoriti zaduzenje sa ispravnim sintetickim
podacima. Korisnik, nakon storniranja obaveze, treba da podnese osnovnu Prijavu sa ispravnim
sintetickim i analiti¢ckim podacima.
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4.7. Kreiranje godisSnje prijave

Opcija kreiranja godiSnje Prijave u 2007. i 2008. godini omogucavala je da se sve prethodno
podnesene Prijave (elektronski) objedine u jednu (godiSnju) Prijavu i da se posalju na Server. Od
2009. godine slanje godisnje Prijave na Server nije programski omoguceno, a opcija Kreiranje
godisSnje prijave je dostupna zbog uvida u zbirni prikaz prijavljenih isplata i obaveza i kontrole
ispravnosti podataka.

4.8. Rad sa EPP fajlovima

Klikom na dugme Rad sa EPP fajlovima otvorice se novi prikaz prozora i sa desne strane menija
Prijave bi¢e ubacen novi meni EPP.

= PPO (Aktivna veza) - =
Status  Pregled Prijave EPP  Opcije Pomocd
B+ 2B Bl a4 | @B Messc  [EH Preduzede Frijave 2Hh% e Bl
Miesec:  |januar 2014. ~ | Preduzece: |441 4E52120008 |P.P. "Promet"
Prijgve
Broj protokola | Tip |Bark0d osn.pr.|P,-"D |JIB |Naziv preduzeca |Op§t. | Maziv opétine Datum podnoZenja | Period - od
4 o] FD 4414653120005 |P.P. "Promet" 103 | Teslic 14.03.2014. 01.03.2014.
f_ >
’D-- L L e
\EZZ HB ® &= Ustavanje ﬁﬂrhiva & Snimlizno
M JIB |Perind |Isp|ata 73 |Op§t |Naziv preduzeda |Ernj zap | Broji
v
£ >
Aktivna veza PP "Promet" Tekudi slog: 1/1
Slika 37.

Rad sa EPP fajlovima nudi moguénost ucitavanja fajlova, koji su kreirani u bilo kojem
knjigovodstvenom programu, u PPO. Da bi ucitavanje bilo moguée izvoz podataka iz
knjigovodstvenog programa radi se u propisanoj formi. Pored navedenog, Prijave koje su kreirane
u PPO mogu se snimiti u EPP fajl zbog prenosa podataka. Uputstvo za formiranje strukture EPP

fajla nalazi se na veb sajtu PURS, na lokaciji (http://www.poreskaupravars.org/SiteCir/Ppo.aspx).
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Opis i primjeri EPP i PZ fajlova za uvoz podataka
= Dpizs EPP datoteks kaoji 52 u skladu sa izmjenzms na Obrascu 1002 koristi 22 prijavu porezz
po odbitku od 01.02.2014, godine:

Opis EPP fajla za 2014. gedinu
Sifamnik radnih mjesta

Opis predhodnih verzija :

= Opis EPP za 2011

Opis EPP za 2010

Opis EPP i PZ za 2009, godinu.

Opis EPP i PZ za 2007. i 2008, godinu,

EPP primjeri (EPE z= 2014. godinw.)

4414653120005-1401-103-01.EPP
4414653120005-1402-103-01.EPP
4414653120005-1402-103-02.EPP

EPP primjeri (EPP z= 2011. godinw.)
4414653120005-1101-103-01.EPP
4414653120005-1102-103-01.EPP
4414653120005-1102-103-12.EPP
EPP primjer (EPP za 2009, godinu.): 44146532120005-1002-103-01.ERP
ENM npwajep (ENM za 2009, rogudy.): 4414653120005-0901-102-00.EPP
EPP primjer (EPP za 2007, i 2008. godinu,): 4414653120005-0702-103-00.EPP
PZ primjer: 4414653120005-0703-028-00.PZ

Slika 38.
4.9. Slanje tekuce prijave na server

Opcija Slanje tekuce prijave na server nudi moguénost slanja Prijave, koja je obiljeZena, na
Server. Slanje Prijave na Server moguce je samo kada postoji aktivna konekcija na Server. Prijave
koje imaju gresku i Prijave na kojima je obiljeZen indikator U pripremi ne mogu biti poslane na
Server.

4.10. Slanje svih prijava na server

Opcija Slanje svih prijava na server nudi moguénost slanja svih Prijava, koje nisu ve¢ poslane,
na Server. Slanje Prijava na Server moguce je samo kada postoji aktivna konekcija na Server.
Prijave koje imaju greSku i Prijave kojima je markiran indikator U pripremi ne mogu biti poslane
na Server.

4.11. PoniStavanje prijave na serveru

Opcija Ponistavanje prijave na serveru dostupna je jedino za Prijave koje su poslane na Server,
a nisu potvrdene u podrucnoj jedinici. Za ponistavanje Prijave sa Servera potrebno je da se
odabere Prijava (klik na Prijavu u tabeli Prijave). Odabirom dugmeta Poni$tavanje prijave na
serveru aktivirace se prozor na kojem ¢e biti ispisano: ,Tekuca prijava Ce biti poniStena na
serveru Poreske uprave, odnosno biée postavljena u stanje kao da nije poslana. Dali ste sigurni da
to Zelite?“ Klikom na dugme OK brisanje Prijave se potvrduje.

4.12. Stampanje prijave

Nakon slanja Prijave na Server potrebno je izvrsiti Stampu dva primjerka Prijave koja je poslana
na Server. Ovjerene Prijave korisnik je duzan dostaviti u nadleznu podrucnu jedinicu PURS.
Upotrebom ovog alata otvara se prozor Prewiew, u kojem se moze vidjeti Prijava u njenom
fizickom obliku. U gornjem lijevom uglu prozora nalaze se alati za rad sa Prijavom u prikazanoj
formi, i to:

1. Print (Stampanje Prijave)
2. Open (otvaranje prethodno snimljene prijave),
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Save (snimanje),

Zoom In (povecéavanje prikaza slike),

Zoom Out (smanjivanje prikaza slike),

Full Screen (prikaz preko cijelog ekrana),

Report outline (polje sa lijeve strane ekrana za prikaz izvjestaja),

© N U kW

Trumbnails (polje sa lijeve strane ekrana za prikaz svih stranica u umanjenom
formatu),

9. Page Settings (podeSavanje stranice za Stampu),

10. Edit Page (prikaz stranice),

11. First Page (alat za vracanje na prvu stranicu Prijave),

12. Prior Page (alat za vracanje na prethodnu stranicu Prijave),

13. Next Page (alat za prelazak na narednu stranicu prijave),

14. Last Page (alat za prelazak na zadnju stranicu prijave) i

15. Close (zatvaranje prozora Preview).

U standardnom radu sa ovim prozorom najcesce se koristi alat Print koji otvara standardan prozor
za Stampanje. Nakon podesavanja Stampaca, broja kopija i stranica (ukoliko postoji potreba)
klikom na dugme OK zavrSic¢ete postupak Stampanja Prijava.

4.13. Stampanje 1. strane prijave (samo OL - osnovni list)

Izgled prozora za Stampanje 1. strane prijave identican je izgledu standardnog prozora za Stampu.
Ovaj alat daje mogu¢nost Stampanja samo prve stranice (osnovnog lista) Prijave posto je za ovjeru
samo osnovni list potreban.

4.14. Provjera umanjenja po poreskoj kartici

Prijave kojima se stvara prekoracenje dozvoljenog iznosa umanjenja po poreskoj kartici ne mogu
biti poslane na Server. Slanje Prijava za ]JIB na kojem vec postoji prekoracenje blokirano je do
trenutka brisanja prekoracenja kroz IPP. Dugme Provjera umanjenja po poreskoj kartici
omogucava poslodavcu da locira JMB na kojem se nalazi prekoracenje. Odabirom dugmeta
Provjera umanjenja po poreskoj Kkartici otvorice se prozor na kojem ¢e biti ispisano: ,Da li
Zelite pregled umanjenja poreske osnovice po poreskoj kartici za odabrane podatke? Preduzece:
....... , Godina.............., Poreska prijava........... Ako Zelite pregled svih prekoracenih umanjenja,
pritisnite ,Prekoraceno”. Ako Zelite pregled svih odobrenih i iskoriStenih umanjenja, pritisnite

“ o«

»Sve“. Ako odustajete, pritisnite ,0dustajem*”.

[ Pregled koristenja licnog odbitka = =
=

‘Godina |JIE Naziv preduzeda JMEG |Prezime |Ime |Preknméenje L.odb. ked drugog poslodavea|Dosadadnjil. odb‘rtale. odbita
Ld 2009 | 4414653120005 1111111111111 | Henosram ofisesHiK 0,00 0.00
< >
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Slika 39.

Nakon Sto je lociran JMB na kojem se nalazi prekoracenje, potrebno je (kroz kontakt sa
sluZbenicima nadleZne podrucne jedinice) utvrditi razlog zbog kojeg je doSlo do prekoracenja.
Razlozi prekoracenja umanjenja po poreskoj kartici mogu biti sljedeci:

1. ne postoji poreska kartica na osnovu koje se moZe koristiti pravo na umanjenje,

2. na poreskoj kartici nalazi se greska (npr. pogresno naveden ]IB preduzeca),

3. koriSteno je pravo na vece umanjenje od dozvoljenog na godiSnjem nivou,

4. doSlo je do promjene statusa izdrzavanih ¢lanova u toku godine koriStenja prava na
umanjenje po poreskoj kartici itd.

U skladu sa greskom koja je napravljena potrebno je da se izvrsi i korekcija podataka da bi slanje
Prijava bilo omoguceno. Ukoliko korisnik ne moze poslati Prijavu za jednog poreskog obveznika
zbog greske drugog poslodavca, potrebno je da se obrati nadleznim sluzbenicima podrucne
jedinice zbog kontakta sa drugim poslodavcem u cilju otklanjanja nepravilnosti.

4.15. Provjera licnog odbitka na godiSnjem nivou

Ukoliko se na Prijavi pojavi radnik kojem je kod jednog ili viSe poslodavaca prekoraceno pravo na
licni odbitak na godiSnjem nivou, za JIB (JIB-ove poslodavaca) koji navodi radnika sa
prekoracenjem bice onemoguéeno slanje Prijava na Server dok ne koriguje umanjenja na
zakonom dozvoljen iznos.

Odabirom tastera Provjera licnog odbitka na godiSnjem nivou otvara se prozor na kojem je
navedeno: ,Da li Zelite pregled koriStenja licnog odbitka za odabrane podatke? Preduzece.........
Godina............. Poreska prijava........... Ako Zelite pregled svih prekoracenih li¢nih odbitaka, pritisnite
JPrekoraceno”. Ako Zelite pregled svih iskoriStenih li¢nih odbitaka, pritisnite ,Sve“. Ako
odustajete, pritisnite ,0dustajem®.“ Nakon aktiviranja tastera ,Prekoraceno” otvorice se prozor sa
prikazom prekoracenja po JMB.

A Pregled koristenja licnog odbitka = =
=W

|Gedina 1B Naziv preduzeéa [sMBG [Prezime [ime [Prekoragene]L.odb. kod drugog peslodavea | Desadasniil. odbiiak L. odbiid
O 2009 4414653120005 TITTTTTT111T | Henosram oBaear .00 0.00

< >

Slika 40.

Kada se locira JMB na kojem se nalazi prekoracenje, potrebno je da se utvrdi razlog zbog kojeg je
doslo do prekoracenja. U skladu sa greSkom koja je napravljena potrebno je da se izvrsi i korekcija
podataka (kroz kontakt sa sluzbenicima nadleZne podrucne jedinice) da bi slanje Prijava bilo
omoguceno.

4.16. Provjera godisnjeg fonda radnih sati

Poslodavac ne moze za radnika da iskaze viSe radnih sati od zakonom propisanog fonda sati, koji
iznosi broj dnevnih radnih sati pomnoZen sa brojem radnih dana u toku godine uz mogu¢nost

62



ostvarivanja 150 sati prekovremenog radnog vremena na godi$Snjem nivou. Ako poslodavac iskaze
veci broj radnih sati od broja kojim je limnitiran za njegov JIB ¢e biti onemoguéeno slanje Prijava
na Server dok ne koriguje broj radnih sati, a u skladu sa brojem radnih sati na koje radnik ima

pravo na godiSnjem nivou.

Odabirom dugmeta Provjera godiSnjeg fonda radnih sati otvori¢e se prozor na kojem ¢e biti
navedeno: ,Da li Zelite pregled unesenih radnih sati za odabrane podatke? Preduzede.........
Godina........... Poreska prijava........... Ako Zelite pregled svih prekoracenih radnih sati, pritisnite
JPrekoraCeno”. Ako Zelite pregled svih unesenih radnih sati, pritisnite ,Sve“. Ako odustajete,
pritisnite ,,Odustajem“.“ Nakon aktiviranja dugmeta ,Prekoraceno” otvorice se prozor sa prikazom

v .
prekoracenja po JMB.

@A Pregled unesenih radnih sati = B

=)

|Godina___ [uiB Naziv preduzeda [ameG Prezime [ime | BenjeR.sati kod dugog [Dosadasnji radni saii| Radni sati na prijavi] Lkupni radni sati| Dozvoljeni radni s Preostali radni sati [Mjese]

» 2014 4414653120005 1111111 | Henosriam oBses X [ 0 168 168 0 188

< >
Slika 41

Nakon $to se locira JMB na kojem se nalazi prekoracenje, potrebno je da se utvrdi razlog
zbog kojeg je doslo do prekoracenja. U skladu sa greSkom koja je napravljena potrebno je
da se izvrsi i korekcija podataka da bi slanje poreskih prijava bilo omoguceno.
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5. Meni EPP

Meni EPP na padajucoj paleti ima opcije koje omogucavaju rad sa EPP fajlovima koji se koriste za
prenos podataka. Na paleti se nalaze sljedece opcije:

=

Ucitavanje,

Arhiva,

Snimljeno,

Osvjezavanje liste fajlova za ucitavanje,
Provjera ispravnosti fajla,

Provjera ispravnosti svih fajlova,
Ucitavanje fajla u tabelu prijava,
Ucitavanje svih fajlova u tabelu prijava,

W 0N oUW

Dodavanje sadrzaja fajla u postojecu prijavuy,
. U¢itavanje izmjenjene prijave umjesto postojece,

=
_ O

. U¢itavanje fajla u prijavu sa oznakom ,U pripremi*,

[UnN
[\

. Prikaz prijave za tekudi fajl,

[UnN
w

. Prebacivanje fajla u arhivu (bez ucitavanja),

[
S

. Vradanje fajla iz arhive,

[UnN
ul

. Snimanje tekuce prijave u fajl,

[UnN
(o))

. Snimanje svih prijava u fajl,

[UnN
~N

. Filter fajlova na tekuéi mjesec,

U=
0]

. Filter fajlova na tekuce preduzece,

[E
O

. Izbor foldera za ucitavanje i snimanje fajlova.

|

Status Pregled Prijave m Opcije  Pomoc
[+ 2B B, & Utitavanje

Miesec:  |januar 2014. g Arhiva

ﬁ Snimljeno
Prijave

O-- —_ - - - . -
Eroj protokola| Tip | Barkod B Osvjeiavanje liste fajlova za ucitavanje
4 v Provjera ispravnosti fajla

¢ Provjera ispravnosti svih fajlova

#E] Uéitavanje fajla u tabelu prijava
E Ucitavanje svih fajlova u tabelu prijava

#2 Ucitavanje fajla u prijavu sa oznakom "U pripremi"
Prikaz prijave za tekudi fajl

% Prebacivanje fajla u arhivu (bez uéitavanja)

Filter fajlova na tekudi mjesec
Filter fajlova na tekuce preduzece

@ Izbor foldera za ucitavanje i snimanje fajlova

Slika 42.
5.1. Ucitavanje

U donjem dijelu prozora dugme U¢itavanje otvara prikaz ucitanih EPP fajlova. Da bi EPP fajlovi
bili uitani potrebno ih je snimiti na lokaciju sa koje ih program automatski povladi ili podesiti
ucitavanje EPP fajlova sa lokacije na kojoj se nalaze.
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5.2. Arhiva

U arhivu su smjesteni EPP fajlovi koji su ve¢ ucitani u prijave. Uvid u evidenciju arhiviranih EPP
fajlova moZe se ostvariti odabirom tastera Arhiva, a vracanje u folder Ucitavanje moZe se izvrSiti
odabirom opcije Vraéanje fajlova iz arhive.

5.3. Snimljeno

U folderu Snimljeno nalaze se prijave koje su formirane u programu PPO pa nakon toga opcijom
Snimanje tekuce prijave u fajl ili Snimanje svih prijava u fajl pretvorene u EPP fajl.

5.4. OsvjeZavanje liste fajlova za ucitavanje

Osvjezavanje liste fajlova za ucitavanje se Koristi u slucajevima kada je akcija uc¢itavanja fajlova
izvrSena, a u prozoru nisu prikazani trazeni fajlovi. Ukoliko se fajlovi ni poslije osvjezavanja ne
edituju u prozoru potrebno je provjeriti ispravnost EPP fajla ili uskladenost neto/bruto modula
sa kreiranim EPP fajlom.

5.5. Provjera ispravnosti fajla

Programski je omoguéena provjera ispravnosti podataka koji su navedeni u fajlovima. Ukoliko fajl
ima greske isti nece biti ucitan u prijavu, a odabirom tastera Provjera ispravnosti fajla pojavice
se opis greske koja se nalazi na EPP fajlu. Ovakav fajl moguce je ucitati u prijavu samo sa statusom
,U pripremi“ odabirom dugmeta U¢itavanje fajla u prijavu sa oznakom ,U pripremi“. Nakon
ucitavanja fajla u prijavu navedenu nepravilnost potrebno je korigovati.

B w el L= B B % & B | & Ustavanie & Ahiva @ Snimiene

[Naziv faila [de [Period _[Isplata za [Op& [Nz preduzeca [Eroi zap [Broi ispl Uk porez__ [Ukedopr._[Puna ime fala Status
lii11553123335-113?-328-31 SPP 4414653120005 |03/14 01/14 028 |pp promet 1 1 40,30 0,00 |C:\Users\sanja karic\Desktop'4414653120005-1403-028-01.5F Neispravan
<

4414653120005-1403-028-01. ERR

UKUPNO GRESAKA: 1

1) VI-I-JMBG]

1 (11

IMEG "1111111111111" il dozvalien!
Aktivna veza PP "Promet" Tekuéi sleg: -1/0
Slika 43.

5.6. Provjera ispravnosti svih fajlova

Programski je omoguéena provjera ispravnosti podataka koji su navedeni u fajlovima. Ukoliko
fajlovi imaju greske nece biti ucitani u prijave, a odabirom tastera Provjera ispravnosti svih
fajlova pojavice se opis gresaka koja se nalaze na EPP fajlovima. Ovakve fajlove moguce je ucitati
u prijavu samo sa statusom ,U pripremi“ odabirom dugmeta Ué¢itavanje fajla u prijavu sa
oznakom ,U pripremi“. Nakon ucitavanja fajla u prijavu navedenu nepravilnost potrebno je
korigovati.

&l B @ Utiavane 8 Ahiva (& Srimiieno

[Penod[Isplata za [Opit. [Nazv preduzeéa [Broj zap.[Broj ispl. [Ukeporez [ Uk dopr. [Puno ime fajla Status

C 0 n 20005 [01/14 |01/14 028 |pp promet 1 1 4030 0,00 |C:\Users\sanjz kanc'Deskta S Neispravan
l ] m 5 [0314 01714 028 |pp promet 1 1 4030 0,00 |C:\Users\sanjz karic\Deskto S Neispravan
< >
Cia14653120005-1401-028-01 ERR !14853120005140302&01 ERR D

UKUPNO GRESAKA: 1 —

1) VI-T:UMBG]

1 (1171111111111)

JMEG "1111111111111" niie dozvolien!
Aktivna veza PP “Promet” [Tekuci slog: -1/0
Slika 44.
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Klikom na obiljeZene tabove (Slika 44.) dobija se uvid u greske koje se nalaze na fajlovima.

5.7. U¢itavanje fajla u tabelu prijava

Odabirom dugmeta U¢itavanje fajla u tabelu prijava EPP fajl koji je ispravan ucitava se u tabelu
Prijava. Ispravnost fajla je potvrdena kada odabirom dugmeta Provjera ispravnosti fajla zapis
dobije plavu boju.

5.8. Uc¢itavanje svih fajlova u tabelu prijava

Odabirom dugmeta U¢itavanje svih fajlova u tabelu prijava EPP fajlovi koji su ispravni ucitavaju
se u tabelu Prijava. Ispravnost fajlova je potvrdena kada odabirom dugmeta Provjera ispravnosti
svih fajlova zapisi dobiju plavu boju.

] PPO (Aktivna veza) - s EN
St Pregled Prijmve P Opcje Pomet

L A ¢ ol B BB [P e [T Peduste [ e BRDLS w e bR

Mesce:  [aouar 2014 ] Pt [0S [P Pmer

Piave
[ i ool [Bost cwmor [Frofie
g g

Joouu
8 Daboy

s B eop [ el [Adrese phaznts
B T w00

.
E - < B L] S BRBME®| &wme S 0w
=T T [Fotod[mta 2 Ot oy sociin [Ert 2 [ o [hcpoms [ oo [P et [ams T
[P 4414653120005-1401-028-01 LTI 01/ 01714 028 pp promet 1 1 s

[ 414653170005-1402-076.01 554414653120005 02/14  O1/14 028 pp promet 11 4030 .00 CAUsers\aarya kaic\Deskiop\ 414653120005 1402 Uitan

Slika 45.
5.9. Dodavanje sadrzaja fajla u postojecu prijavu

Ukoliko korisnik Programa iz poslovnih jedinica dobija EPP fajlove koje treba spojiti u jednu
prijavu zbog identi¢nog JIB-a, opstine, poreskog i isplatnog perioda potrebno je da ucita jedan od
fajlova u tabelu Prijava, a ostale fajlove da spoji sa prvim fajlom odabirom opcije Dodavanje
sadrzaja fajla u postojecu prijavu.

5.10. Ucitavanje izmjenjene prijave umjesto postojece

Neispravna osnovna Prijava moZe se ponistiti sa IPP kroz ucitavanje EPP fajlova. Nakon korekcije
podataka u programu za obracun li¢nih primanja potrebno je kreirati EPP fajl. Pri u¢itavanju EPP
fajla u tabelu Prijava potrebno je izabrati opciju U¢itavanje izmjenjene prijave umjesto
postojece. Nakon ucitavanja Prijava ¢e biti oznacena kao izmjenjena sa upisanim brojem
protokola osnovne prijave.

5.11. Ucitavanje fajla u prijavu sa oznakom , U pripremi“

Ukoliko EPP fajl ima gresku zbog koje ne moZe biti uc¢itan u tabelu Prijava, potrebno je odabirom
dugmeta Ucitavanje fajla u prijavu sa oznakom ,U pripremi“ prebaciti fajl u tabelu Prijava.
Nakon prebacivanja fajla potrebno je izvrsiti korekciju podataka na Prijavi, iskljuciti indikator U
pripremi i snimiti izmjene.
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5.12. Prikaz prijave za teku¢i fajl

U tabeli Rad sa EPP fajlovima mogu¢ je prikaz EPP fajla u formi Prijave radi uvida u prikaz
sintetickih i analitickih podataka. Navedena opcija dostupna je kroz odabir dugmeta Prikaz
prijave za tekuci fajl. U prikazu prijave nije dozvoljena izmjena podataka.

5.13. Prebacivanje fajla u arhivu (bez ucitavanja)

Ukoliko ne postoji potreba ucitavanja EPP fajla u tabelu Prijava, a isti je potrebno sacuvati u arhivi
fajlova, korisnik ¢e odabrati Prebacivanje fajla u arhivu (bez u¢itavanja).

5.14. Vracanje fajla iz arhive

Opcija Vracanje fajla iz arhive daje moguénost vrac¢anja EPP fajla iz odjeljka Arhive u odjeljak
Ucitavanje na dalju obradu.

5.15. Snimanje tekuce prijave u fajl

Dugme Snimanje tekuce prijave u fajl Prijavu koja je unesena u Programu prebacuje u formu
EPP fajla. Ova opcija moZe se koristiti ukoliko korisnik ne moZe da ostvari vezu sa Serverom da bi
EPP fajl dostavio (na prenosnom mediju) u nadleznu podruc¢nu jedinicu.

5.16. Snimanje svih prijava u fajl

Dugme Snimanje svih prijava u fajl prijave koje su unesene u programu PPO prebacuje u formu
EPP fajlova. Ovu opcija moZe se koristiti ukoliko korisnik ne moZze da ostvari vezu sa Serverom da
bi EPP fajl dostavio (na prenosnom mediju) u nadleznu podruc¢nu jedinicu.

5.17. Filter fajlova za tekuci mjesec

Odabirom dugmeta Filter fajlova za teku¢i mjesec u folderu U¢itavanje editovace se samo
fajlovi koji pripadaju mjesecu u kojem se vrsi obrada podataka (tekuéi mjesec).

5.18. Filter fajlova za tekuce preduzece

Odabirom dugmeta Filter fajlova za tekuce preduzece u folderu Ucitavanje editovace se samo
fajlovi koji pripadaju trenutno aktivhom preduzefu (odabirom u meniju Pregled, taster
Preduzece).

5.19. Izbor foldera za ucitavanje i snimanje fajlova

Folden za ucitavanje 1 snimanje EPP 1 PZ fajlova

Uéitavanje fajlova: |C:"'-.Users"asanja.karic"-.DesIctnp"-—. g
Arhiva ucitanih fajlova: |C:"-.F‘rcuglam Files xBE)\PPONEP P Arhiva™ E
Snimanje fajova: [C:\Program Files (<86)\PPO\EPP\Srimare\ E
Poruke o greskama: |C:"-.Pn:ugmm Files {«86)"FPPOM\EPP \Greske" E

Odustajem

Slika 46.
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U prozoru Izbor foldera za ucitavanje i snimanje fajlova automatski su unesene vrijednosti
koje odgovaraju lokaciji na koju je instaliran Program. Prozor obuhvata boksove: U¢itavanje
fajlova, Arhiva ucitanih fajlova, Snimanje fajlova i Poruke o greSkama. Ako se EPP fajlovi
nalaze na drugoj lokaciji potrebno je odabrati lokaciju na kojoj se nalaze EPP fajlovi u boksu
Ucitavanje fajlova. Promjena lokacije sa koje ¢e biti ucitani podaci moZe se izvrsiti odabirom
dugmeta sa desne strane boksa. Nakon odabira navedenog dugmeta otvoric¢e se moguénost izbora
odgovarajuce lokacije.

Primjer: Korisnik Programa treba da kreira IPP za poreski period 01.01.-31.01.2012. godine u
Programu u kojem ne postoji satuvana osnovna Prijava. Dopisom je trazio od nadleZznih
sluZzbenika dostavu EPP fajla elektronskom posStom. EPP fajl je sacuvan na desktopu. Da bi ucitao
EPP fajl potrebno je u boksu Uc¢itavanje fajlova izabrati u¢itavanje sa desktopa.

- o
Select Directory Iﬁ
Directony Mame:
|I::\Users\sania.kalic\Desktop
Directaries: Files: =]
= CA 44146531 20005-1101-027-01.5FF w
= Users 44146531 20005-1102-027-02.5FF
Intemet Explorer.Ink
= Kor2006 - Sharteut Ik
= ktop Fpo.lnk
£ priviemeni Microzoft Excel 2010.Ink il
. ticrosoft Qutook, 207 O.lnk
£ slke
|| Diives: |
> = =]
0].4 | Cancel ‘

Slika 47.

Prvi korak u izboru lokacije (Drives:) predstavlja odabir diska sa kojeg se ucitava podatak,
na drugom koraku (Directores:) potrebno je odabrati folder (u ovom slucaju Desktop) u
kojem se nalaze EPP fajlovi. Klikom na dugme OK lokacija ¢e biti odabrana, a EPP fajlovi
ucitani.
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6. Meni Opcije

Meni Opcije na padajucoj paleti daje moguénost sistemskih podesavanja nac¢ina rada Programa.
Na paleti se nalaze sljedece opcije:

1. Filter na teku¢i mjesec

2. Filter na tekuce preduzece
3. PodeSavanja

4. Prikaz svih redova

#
Status Pregled Prijave EPP m Pomod
[+ | aE ﬁ4 4 A » B | Filter na tekudi mjesec
T |januar 2014 j Filter na tekude preduzece
Pie Podetavanja
: Prikaz svih redova
| | Broi protokola | Tio | Barkod osn or.
Slika 48.

6.1. Filter za tekuci mjesec

Odabirom dugmeta Filter za tekuci mjesec u tabeli Prijava editovace se samo Prijave
koje pripadaju mjesecu u kojem se vrsi obrada podataka (tekuci mjesec).

6.2. Filter za tekuce preduzece

Odabirom dugmeta Filter za tekuce preduzece u tabeli Prijava editovace se samo Prijave
koje pripadaju preduzecu koje je trenutno aktivno.

6.3. Podesavanja

Podesavanja

Logovanie | lzbor pisma ] Zadtita ] Ostalo ]
Promjena lozinke

Korisniko ime: |4414653120005

Stara lozinka: |

Mova lozinka: |

Potvrda lozinke: ||

0K Odustajem

Slika 49.
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6.3.1. Logovanje

Ukoliko je ostvarena prva konekcija sa korisnickim imenom (JIB preduzeca) i Sifrom
(lozinka) potrebno je izvrsiti promjenu Sifre, zato Sto sa inicijalnom Sifrom Prijave ne
mogu biti poslane na Server. Promjena Sifre moguca je ako je ostvarena konekcija kroz
Program (u naslovnoj liniji postoji ispis Aktivna veza). U polje Korisnicko ime (ako nije
navedeno) upisuje se JIB preduzeca za koje se vrsi promjena Sifre. Polje Stara lozinka
predvideno je za unos inicijalne Sifre (lozinka), u polja Nova lozinka i Potvrda lozinke
upisuje se Sifra koju ¢e korisnik upotrebljavati za logovanje na Server. Nakon promjene
Sifre potrebno je ostvariti konekciju kroz VPN klijent i Program. Nova Sifra ne moZe imati
manje od Sest karaktera.

6.3.2. Izbor pisma

Izbor pisma za ispis poruka nudi opcije odabira latini¢nog ili ¢irilicnog pisma. Ukoliko se
izvrsi izmjena pisma pri sljede¢em ulasku u Program promjena ¢e biti izvrSena (svi ispisi
u okviru Programa bice prikazani u izabranom pismu).

6.3.3. Zastita

Odabirom taba Zastita stvara se moguc¢nost postavljanja Sifre za ulazak u program. Da bi
postavili Sifru korisnici trebaju obiljeziti indikator Postavljanje lozinke za ulazak u
program. Nakon navedenog, Sifru je potrebno upisati u boksove Lozinka i Potvrda
lozinke.

6.3.4. Ostalo

Tab Ostalo nudi viSe indikatora, i to:

Dozvoljen je unos viSe prijava za isti JIB, mjesec i opStinu,
Dozvoljen je unos neispravnog mati¢nog broja,

Stampa se samo prva stranica prijave,

Kod automatskog upisa por. i dop. se ne koriguju iznosi 0.00,

Pri Stampanju prijave zaposleni su poredani po prezimenu i imenu.

o 1k W

ObiljeZavanjem indikatora navedena opcija ¢e biti aktivirana.

Pored navedenih indikatora dostupan je i boks Podrazumijevano korisnicko ime u slucaju
podnoSenja prijava za visSe preduzeca.

6.3.5. Prikaz svih redova

Prikaz svih redova otvara prozor u koji se moZe upisati broj redova (poreskih prijava) za
prikaz. Sistemski Program ima ograniCenje na 50 redova za ucitavanje. Ako je u
odredenom modulu Programa uneseno vise od 50 Prijava prikaz podataka se moze
povecati na vrijednost koja je odgovarajuca.

70



7. Meni Pomo¢

Meni Pomo¢ na padajucoj paleti daje informacije i uputstvo za rad u Programu. Na paleti se nalaze
sljedece opcije:

1. Uputstvo za rad u programu
2. O programu

A

Status  Pregled Prijave EPP  Opcije

[+ &E B 4« » m @ E & Uputstvo za rad u programu e
Missec:  |januar 2014, v| Preduze O programu "
Slika 50.

7.1. Uputstvo za rad u programu

Uputstvo za rad u programu trebalo bi da nudi uputstva za rad sa dostupnim opcijama u
programu PPO.

7.2. 0 programu

Odabirom dugmeta O programu otvorice se prozor koji sadrzi osnovne informacije o programu
(Naziv, Verzija, Status).
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